C-66-2011

Contrato de prestacion de servicios de capacitacion que celebran por una parte, el Ejecutivo federal a través de la
Procuraduria Federal de la Defensa del Trabajo, representada por la Lic. Rosalinda Vélez Juarez, en su caracter
de Procuradora General y por la otra, el Instituto Nacional de Administracion Publica, A.C. representada por el
Mtro. José Rafael Castelazo de los Angeles, a quienes en lo sucesivo se les denominara “LA
PROCURADURIA”, y “EL PROVEEDOR?”, respectivamente, de conformidad con las siguientes declaraciones y
clausulas:

DECLARACIONES:

1. “LA PROCURADURIA” declara que:

1.1 Es un Organo Desconcentrado de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 17 y 40 fraccion Xll de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal, 2,
35 y 36 fraccién | del Reglamento Interior de la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, 3 del Reglamento
de la Procuraduria Federal de la Defensa del Trabajo.

1.2 La Lic. Rosalinda Vélez Juarez, Procuradora General de la Procuraduria Federal de la Defensa del
Trabajo, personalidad que acredita con el nombramiento expedido el 1 de noviembre de 2010, por el
Secretario del Trabajo y Previsién Social, cuenta con la facultad de autorizar y suscribir los convenios y
contratos de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica que se requieran para cumplir
adecuadamente con las funciones encomendadas a “LA PROCURADURIA”, de conformidad con lo
establecido en los articulos 38 fraccion VII del Reglamento Interior de la Secretaria del Trabajo y Prevision
Social y 12 fraccién XVI del Reglamento de la Procuraduria Federal de la Defensa del Trabajo.

1.3 Para el cumplimiento de las funciones que le confieren los articulos 530 de la Ley Federal del Trabajo, 37
del Reglamento Interior de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social y 3 y 4 del Reglamento de la
Procuraduria Federal de la Defensa del Trabajo, es necesaria la contratacién de los servicios que presta
“EL PROVEEDOR’ los cuales no pueden ser desempefiados por el personal de “LA PROCURADURIA”
de conformidad con los servicios descritos en el Anexo 1, el cual rubricado por las partes forma parte
integrante del presente contrato.

1.4 Se tiene contemplada la erogacién derivada del presente contrato en la partida presupuestal 33401
“Servicios para capacitacion a servidores publicos” de acuerdo con la asignacién presupuestal para el afo
2011, correspondiente a este Organo Desconcentrado segun oficio nimero 511/01.-2010/042 de fecha 23
de diciembre de 2010, de la Direccidn General de Programacion y Presupuesto de la Secretaria del
Trabajo y Previsién Social y memorandum No. D-056 de fecha 06 de abril de 2011, de la Subdireccion de
Programacion y Presupuesto de “LA PROCURADURIA”.

15 El presente contrato se adjudica mediante el procedimiento de adjudicacion directa, con fundamento en el
antepenultimo parrafo del articulo 1 parrafo 6° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, que establece que “los contratos que celebren las dependencias con las entidades, o entre
entidades, y los actos juridicos que se celebren entre dependencias, o bien los que se lleven a cabo entre
alguna dependencia o entidad de la administracién publica federal con alguna perteneciente a la
administracién puablica de una entidad federativa, no estaran dentro del ambito de aplicacion de esta ley...”

1.6 Para los efectos legales de este contrato, sefiala como domicilio el ubicado en Doctor José Maria Vértiz,
numero 211, Colonia Doctores, Delegacién Cuauhtémoc, Cadigo Postal 06720, México, Distrito Federal.

1.7 Su Registro Federal de Contribuyentes es PFD750602125.
2 “EL PROVEEDOR?” declara que:
2.1 Conforme a lo sefalado en el oficio nimero 307-A-2856 de fecha 13 de diciembre de 2007, signado por el

C. Guillermo Bernal Miranda, Titular de la Unidad de Politica y Control Presupuestario de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, “EL PROVEEDOR?” se considera como una empresa de participacion estatal
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mayoritaria.

2.2 Acredita la existencia legal de la sociedad, mediante copia de la escritura publica nimero 40,687 de fecha
16 de abril de 1955, otorgada ante la fe del Lic. Graciano Contreras, Notario Publico nimero 54, del
Distrito Federal, habiéndose constituido bajo la denominacién de “Instituto de Administracién Publica”.

2.3  Mediante escritura publica nimero 32,309 de fecha 20 de abril de 1977, otorgada ante la fe del Lic.
Roberto Nufiez Y Escalante, Notario Publico nimero 112, del Distrito Federal, se protocoliz6 el acta de la
asamblea de fecha 20 de abril de 1977, del “Instituto de Administracion Publica”, en la que se tomé el
acuerdo de cambiar la denominacion de la asociacion para que adopte el de “Instituto Nacional de
Administracién Publica”.

2.4 Su representante legal, Mtro. José Rafael Castelazo de los Angeles, acredita su personalidad mediante
copia de la escritura publica nimero 10,902, de fecha 11 de mayo de 2011, otorgada ante la fe del Lic.
Ricardo Cuevas Miguel, Notario Publico nimero 210, del Distrito Federal, manifestando “bajo protesta de
decir verdad”, que las facultades conferidas no le han sido modificadas ni revocadas en forma alguna.

2.5 Tiene capacidad juridica para contratar y relne las condiciones técnicas y econdmicas suficientes y
necesarias para obligarse a la prestacion de los servicios objeto del presente contrato.

2.6 Dentro de sus objetivos, se encuentra entre otros, el de servir como 6rgano de informacién y consejo para
los gobiernos federal, estatal y municipal, en aspectos concretos de administracion publica y en la
instrumentacion adecuada de sus programas, a solicitud de los gobiernos interesados.

2.7 Su Registro Federal de Contribuyentes es el nimero INA-770420-DW1

2.8 Sefiala como domicilio para los efectos legales de este contrato el ubicado en Prolongacién Paseo de la
Reforma nimero 2151 (Km. 14.5 Carretera México-Toluca), Colonia Palo Alto, Cédigo Postal 05110,
Cuajimalpa, México, Distrito Federal.

En virtud de las declaraciones antes expresadas, las partes estdn de acuerdo en celebrar el presente contrato,
sujetdndose a las estipulaciones contenidas en las siguientes

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO: “LA PROCURADURIA” encomienda a “EL PROVEEDOR” y éste
acepta realizar eficazmente mediante la prestacion de sus servicios profesionales, para la imparticién de los
siguientes cursos, Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion; Manual Administrativo de Aplicaciébn General en Materia de Adquisiciones y Manual
Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Materiales, asi como una Especialidad en
Compras Gubernamentales, de conformidad con las especificaciones contenidas en el ANEXO 1, mismo que
rubricado por las partes forma parte integrante del presente contrato.

SEGUNDA.- PLAZO DE EJECUCION: “EL PROVEEDOR?” se obliga a iniciar los servicios objeto del presente
contrato el dia 18 de mayo de 2011 y concluirlos el 31 de diciembre de 2011.

TERCERA.- VIGENCIA: ambas partes aceptan que la vigencia del presente contrato sera forzosa para “EL
PROVEEDOR” y voluntaria para ‘LA PROCURADURIA”, la cual comprendera del 18 de mayo al 31 de
diciembre de 2011.

CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA: "LA PROCURADURIA" podra dar por terminado anticipadamente el
contrato sin responsabilidad alguna a su cargo y sin necesidad que medie resolucion judicial alguna, por
razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio
contratado y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
un dafio o perjuicio al estado. Dicha terminacion se comunicara por escrito a "EL PROVEEDOR" con quince
dias naturales de anticipacion, a la fecha en que surtira efectos la misma.
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QUINTA.- MONTO DEL CONTRATO: “LA PROCURADURIA” pagara a “EL PROVEEDOR” como importe
total de los servicios contratados, la cantidad de $385,120.00 (Trescientos ochenta y cinco mil ciento veinte
pesos 00/100 M.N.). IVA incluido. Ambas partes convienen que durante la vigencia del presente contrato, no
habra incremento en el precio.

“LA PROCURADURIA” previa aceptacién de “EL PROVEEDOR?”, podra realizar modificaciones al presente
contrato, hasta en un veinte por ciento del monto antes citado, por concepto de trabajos adicionales no contemplados
en el ANEXO 1, para lo cual “LA PROCURADURIA” y “EL PROVEEDOR?”, acordaran las modificaciones y precios
respectivos, debiendo celebrar al efecto, el convenio correspondiente.

SEXTA.- FORMA Y LUGAR DE PAGO: el monto del contrato sefialado en la clausula quinta de este
instrumento juridico, se efectuara de la siguiente manera los cursos “Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones”; “Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias
de la Informacion y Comunicaciones” y “Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos
Materiales” mediante tres pagos cada uno por importe de $114,840.00 (Ciento catorce mil ochocientos
cuarenta pesos 00/100 M.N.) IVA incluido con posterioridad a la conclusion de la imparticion de cada uno de
los cursos vy, el relativo a la “Especialidad en Compras Gubernamentales”, se realizara mediante 14 pagos cada
uno por la cantidad de $2,900.00 (Dos mil novecientos pesos 00/100 M.N.) IVA incluido, a la conclusion de
cada uno de los moédulos que integran la especialidad y, seran cubiertos por conducto de la Subdireccion de
Programacion y Presupuesto de “LA PROCURADURIA”, mediante transferencia electronica de recursos a la
cuenta bancaria de “EL PROVEEDOR?” que es la identificada con el nimero 0159689702, con clave bancaria
estandarizada (CLABE) nimero 012180001596897029, aperturada en la institucion BBVA Bancomer, S.A.
Institucion de Banca Multiple, Grupo Financiero BBVA Bancomer. Dicha transferencia se realizara dentro de los
veinte dias naturales posteriores a la presentacion de la factura. Para lo cual “EL PROVEEDOR” debera
presentar su factura conteniendo los requisitos fiscales determinados por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y debera contar con la validacion del Titular de la Subdireccion de Servicios al Personal y de la
Direccion de Administracion, de “LA PROCURADURIA?” la factura debera presentar desglosado el IVA y los
descuentos que se otorguen a “LA PROCURADURIA”. En caso de que “EL PROVEEDOR” no presente la
factura para el tramite de pago debidamente requisitada, la fecha empezara a correr a partir de la presentacion
correcta de la misma. El horario para la presentacion de la documentacion sera de las 10:00 a las 14:00 horas
de lunes a viernes.

Los pagos que haga “LA PROCURADURIA” cubren cualquier clase de gastos, impuestos, derechos,
contribuciones fiscales o cualquier contraprestacién a favor de “EL PROVEEDOR?”, que se genere con motivo
de la celebracion o cumplimiento del presente contrato, por lo que “EL PROVEEDOR” no podra reclamar algin
otro pago adicional.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba
efectuar en su caso por concepto de penas convencionales.

SEPTIMA.- PAGO DE IMPUESTOS. Sera responsabilidad y a cargo de “EL PROVEEDOR?”, el pago de
impuestos y derechos que de acuerdo a las leyes mexicanas aplicables, se generen con motivo del presente
contrato, salvo el IVA, el cual serd trasladado a “LA PROCURADURIA”.

OCTAVA.- REINTEGRO DE PAGOS EN EXCESO. Tratandose de pagos en exceso que haya recibido “EL
PROVEEDOR?”, éste debera reintegrar a “LA PROCURADURIA” las cantidades pagadas en exceso mas los
intereses correspondientes, conforme al procedimiento establecido en el Cédigo Fiscal de la Federacion, como
si se tratara del supuesto de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calcularan sobre las
cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales, desde la fecha en que se
efectlio el pago, hasta la fecha en que “EL PROVEEDOR?” reintegre dicha cantidad a “LA PROCURADURIA”
mediante cheque certificado.

NOVENA.- FORMA DE PRESTAR EL SERVICIO: Queda expresamente estipulado que la celebracién del
presente contrato se realiza atendiendo a que “EL PROVEEDOR” cuenta con los elementos propios necesarios
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para llevar a cabo los servicios contratados, por lo que se obliga a prestar los servicios materia del presente
contrato conforme a las declaraciones y clausulas establecidas en el mismo, asi como a los términos y
condiciones establecidos y a que dichos servicios se efectlien a satisfaccion de “LA PROCURADURIA”.

DECIMA.- GARANTIA DE LOS SERVICIOS: “EL PROVEEDOR?” garantiza que la prestacion de los servicios
se realizara en forma Optima y de manera ininterrumpida.

DECIMA PRIMERA.- CESION DE DERECHOS: Los derechos y obligaciones que se deriven del presente
contrato no podran cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcion de los
derechos de cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento de “LA PROCURADURIA”.

DECIMA SEGUNDA.- VICIOS OCULTOS, DOLO O MALA FE: “EL PROVEEDOR?” se obliga a responder por
su cuenta y riesgo de los vicios ocultos, del dolo o mala fe en la prestacion de los servicios.

DECIMA TERCERA.- SUPERVISION Y VERIFICACION: "LA PROCURADURIA" tendra la facultad de
supervisar y verificar en todo tiempo, si los servicios objeto de este contrato se estan llevando a cabo por “EL
PROVEEDOR?”, conforme a los términos convenidos o instrucciones emitidas por "LA PROCURADURIA". Por
lo que para tal fin, designa a la Subdireccion de Servicios al personal de “LA PROCURADURIA”, como area
responsable de la administraciéon y seguimiento de los servicios a que se refiere este instrumento juridico. “EL
PROVEEDOR?” se obliga a subsanar las deficiencias detectadas por "LA PROCURADURIA", en un término no
mayor a tres dias naturales, contados a partir de la fecha de notificacion que por escrito haga “LA
PROCURADURIA” a “EL PROVEEDOR”.

El titular de la Subdireccion de Servicios al Personal de “LA PROCURADURIA” considerara recibidos y
aceptados a su entera satisfaccion, los servicios objeto del presente contrato, una vez que “EL PROVEEDOR?”,
realice la prestacion del servicio conforme las condiciones establecidas en el ANEXO 1 del presente
instrumento juridico. En tanto esta condicion no se cumpla “EL PROVEEDOR” estard conforme que la
prestacion de sus servicios se tendra por no recibidos.

DECIMA CUARTA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR: Ninguna de las partes sera responsable del
incumplimiento de este contrato que resulte directa o indirectamente de caso fortuito o fuerza mayor.

DECIMA QUINTA.- SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: “LA PROCURADURIA” podra suspender
en todo o en parte los servicios contratados y el pago consecuente en cualquier momento, por causas
justificadas o por razones de interés general, sin que ello implique su terminacién definitiva. El presente contrato
podra continuar produciendo todos sus efectos legales, una vez que hayan desaparecido las causas que
motivaron dicha suspension.

DECIMA SEXTA.- PATENTES, MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR: “EL PROVEEDOR” asume toda
responsabilidad por las violaciones que cause en materia de patentes, marcas y derechos de autor, con
respecto a la totalidad de los servicios contratados.

En caso de que se llegara a presentar una demanda por una supuesta violacién de acuerdo a lo establecido en
el parrafo anterior, “LA PROCURADURIA” se compromete a dar aviso a “EL PROVEEDOR” en un plazo
maximo de tres dias habiles posteriores a la fecha de recepcién de la notificacién de la referida demanda, para
gue éste tome las medidas pertinentes al respecto.

DECIMA SEPTIMA.- CAUSAS DE RESCISION: Seran causas de rescision del presente contrato sin
responsabilidad alguna para “la procuraduria”, si “EL PROVEEDOR”:

a).- Noinicia la prestacion de los servicios objeto de este contrato en la fecha pactada;

b).- No presta los servicios de conformidad con lo establecido en el presente contrato, o sin motivo
justificado, no acata las instrucciones de “LA PROCURADURIA”;
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c).-  Suspende injustificadamente los servicios que se obliga a realizar en virtud del presente contrato;

d).- Cede aterceras personas los derechos u obligaciones derivados del presente contrato, en forma parcial
o total , excepto el derecho de cobro, en cuyo caso se debe contar con el consentimiento de “LA
PROCURADURIA”;

e).- No proporciona a “LA PROCURADURIA” las facilidades y datos necesarios para la inspeccion,
vigilancia y supervision de los servicios, objeto de este contrato;

f).- Es afectado en su patrimonio, en forma tal que no pueda cumplir con las obligaciones contraidas en este
contrato;
g).- Engeneral, por cualquier otro incumplimiento a las obligaciones pactadas en el presente contrato.

DECIMA OCTAVA.- PROCEDIMIENTO DE RESCISION: “LA PROCURADURIA” podré rescindir el presente
contrato sin necesidad de declaracion judicial previa, en caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con
cualesquiera de las obligaciones estipuladas y/o inherentes a la naturaleza del mismo, por lo que si “EL
PROVEEDOR” incurre en cualesquiera de las causas a que se refiere la clausula anterior, “LA
PROCURADURIA” podra optar por la rescision del presente contrato o bien exigir su cumplimiento por la via
judicial.

DECIMA NOVENA.- PROPIEDAD: Queda expresamente estipulado que los derechos de autor u otros
derechos exclusivos, que se deriven del presente contrato, son propiedad de “LA PROCURADURIA”.

VIGESIMA.- CONFIDENCIALIDAD.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a guardar absoluto secreto y discrecion
respecto a la documentacién, datos, estadisticas e informacién a los que tenga acceso con motivo de los
trabajos materia de este contrato, comprometiéndose a utilizarlos Unica y exclusivamente para cumplir con el
objeto del mismo y a no revelarlos a terceros, advertido de las penas previstas para los que asi lo hacen, en los
términos de las disposiciones contenidas en el Cédigo Penal Federal.

VIGESIMA PRIMERA.- PENA CONVENCIONAL: En caso de incumplimiento de “EL PROVEEDOR” a las
obligaciones derivadas del presente contrato, “LA PROCURADURIA” aplicard una pena convencional del 1%
de la parte incumplida del contrato, por cada dia natural de atraso en la ejecucién de los servicios y su tope
maximo sera el 20% del monto del contrato sin considerar el IVA, en cuyo caso, procedera la rescisién del
contrato.

En estos casos “LA PROCURADURIA” comunicara por escrito tal situacion a “EL PROVEEDOR?”, para que en
un término maximo de cinco dias habiles contados a partir del siguiente a su naotificacion, efectie el pago de la
pena convencional en moneda nacional y redondeada a pesos, mediante el esquema de pago electronico de
derechos, productos y aprovechamientos denominado “e5cinco”, a través de ventanilla bancaria o pago
electronico, requisitando para ello el formato “hoja de ayuda para el pago en ventanilla bancaria, derechos
productos y aprovechamientos 01-507” el cual esta disponible en la pagina de internet de “LA
PROCURADURIA”, en la direccion electronica: http://www.profedet.gob.mx/profedet/pagelectronico.html
debiendo entregar a la direccién de administracion de “LA PROCURADURIA”, el original del recibo bancario
con sello digital, como comprobante del pago realizado. Se entendera que “EL PROVEEDOR” no ha cumplido
con los requisitos de exigibilidad de pago, si no entrega correctamente su factura o en su caso el recibo
bancario con sello digital anteriormente indicado.

VIGESIMA SEGUNDA.- RESPONSABILIDAD LABORAL: “EL PROVEEDOR?” se constituye como empresario
y patron del personal que ocupe con motivo de la prestacion de los servicios profesionales materia de este
contrato y sera el Gnico responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas
ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social.


http://www.profedet.gob.mx/profedet/pagelectronico.html
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“EL PROVEEDOR?” conviene por lo mismo, en responder por todas las reclamaciones que sus trabajadores
presentaren en su contra o en contra de “LA PROCURADURIA” en relacion con los servicios profesionales
materia del presente contrato.

Las partes aceptan y reconocen expresamente que no son aplicables a este contrato, las disposiciones de la
Ley Federal del Trabajo, ni de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B
del articulo 123 Constitucional.

VIGESIMA TERCERA.- LEGISLACION Y JURISDICCION: Todo lo no expresamente previsto en el presente
contrato, se regira por las disposiciones establecidas en el Cédigo Civil Federal y en la normatividad de caracter
federal aplicable, siendo nulo de pleno derecho cualquier acto realizado en contravencion a las mismas,
sometiéndose las partes en caso de conflictos judiciales a los Tribunales Federales con residencia en la Ciudad
de México, renunciando a la competencia jurisdiccional que les pudiera corresponder por razén de su domicilio
presente o futuro.

“LA PROCURADURIA” y “EL PROVEEDOR?” reconocen que en la celebracion del presente instrumento no ha
mediado error, dolo, lesion, violencia, ni vicio alguno del consentimiento que pudiera invalidarlo o nulificarlo.

el presente contrato se firma en tres tantos, en México, Distrito Federal el dia 17 de mayo de 2011.

“LA PROCURADURIA” “EL PROVEEDOR”

El Subprocurador General de Conciliaciéon y
Defensoria.
En ausencia de la Procuradora General, con
fundamento en el articulo 40 del Reglamento de la
Procuraduria Federal de la Defensa del Trabajo.

Lic. Gustavo Hernandez Vela Kakogui. Mtro. José Rafael Castelazo de los Angeles.

Las firmas que anteceden forman parte del contrato nimero C-66-2011 de prestacion de servicios de
capacitacion, de fecha 17 de mayo de 2011, celebrado entre la Procuraduria Federal de la Defensa del
Trabajo y el Instituto Nacional de Administraciéon Publica, A.C., por un monto total de $385,120.00
(Trescientos ochentay cinco mil ciento veinte pesos 00/100 M.N.) IVA incluido.
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ANEXO 1
DEL CONTRATO C-66-2011

Curso No. 1 “Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones”

OBJETIVO DEL CURSO:

Proporcionar a los participantes los conocimientos y la informacién sobre los aspectos fundamentales,
estructura, procesos y procedimientos del Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de
Adquisiciones.

DIRIGIDO A: Personal involucrado en el proceso de contratacién de servicios y/o adquisiciones de bienes y, en
general todo servidor publico interesado.

FECHA PROPUESTA DURANTE EL 2011: Del 18 al 31 de mayo de 2011.

METODOLOGIA: El cumplimiento del temario para este curso tiene una carga de 20 HORAS-AULA, en 10 dias
habiles de capacitacién en un horario de 16:00 a 18:00 horas que se impartiran en las instalaciones de la
PROFEDET.

El Curso se impartira utilizando como minimo las siguientes técnicas didacticas:

Exposicion de los temas por el instructor.

Proyeccién de imagenes y textos.

Lectura de Reflexién.

Técnica interrogativa.

Conclusiones a través de lluvia de ideas.

Evaluaciones diagnosticas y finales con preguntas de opcién multiple.

TEMARIO:
1. Mejora regulatoria en Materia de Adquisiciones.
2. Marco vigente que regula las adquisiciones.
3. Objetivos del Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones.
4. Contenido.
5. Procesos y procedimientos.
6. Armonizacion de los Manuales en Materia de Adquisiciones por parte de las Dependencias a su

contexto Institucional.

CARACTERISTICAS DE LA PROPOSICION ECONOMICA:

El costo incluye la participacion del expositor durante los 10 dias habiles que dura el curso conforme a la
programacion del mismo, asi como manual para cada uno de los participantes, material didactico para las
dinamicas de ejercicio practico, constancias de participacién que incluyan el total de horas de imparticién,
evaluaciones diagnésticas y finales con preguntas de opcién mdltiple y cualquier otro material que sea
necesario para cubrir el temario del curso.
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“Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Tecnologias de la

Curso No. 2 L . . . '
Informacién y Comunicaciones

OBJETIVO DEL CURSO:

Proveer a los participantes el entendimiento de la arquitectura del Marco rector del Manual Administrativo de
Aplicaciéon General en Materia de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones asi como la compresién de
los principios y conceptos fundamentales que lo sustentan.

DIRIGIDO A: Personal que desempefia actividades relacionadas con la administracién de servicios de
Tecnologia de la Informacion y, en general todo servidor publico interesado.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 1 grupo con 30 participantes.
FECHA PROPUESTA DURANTE EL 2011: Del 27 de junio al 8 de julio de 2011.

METODOLOGIA: El cumplimiento del temario para este curso tiene una carga de 20 HORAS-AULA, en 10 dias
hébiles de capacitacién en un horario de 16:00 a 18:00 horas, que se impartirAdn en las instalaciones de la
PROFEDET.

El Curso se impartira utilizando como minimo las siguientes técnicas didacticas:

Exposicién de los temas por el instructor.

Proyeccién de imagenes y textos.

Lectura de Reflexion.

Técnica interrogativa.

Conclusiones a través de lluvia de ideas.

Evaluaciones diagnoésticas y finales con preguntas de opcién multiple.

TEMARIO:
. Introduccién a la arquitectura del marco rector.

. Estandares y mejoras practicas de referencia.
. Enfoque en planeacidn estratégica y gestion de desempefio.

. Enfoque en gestion de riesgos y seguridad de la informacion.
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5. Enfoque en desarrollo de soluciones tecnolégicas.
6. Enfoque en gestidn de proyectos e inversion.

7. Enfoque en gestidn de proveedores.

8. Enfoque en arquitectura y direccién tecnoldgica.
9. Enfoque en gestidn organizacional de procesos.

10. Enfoque en gestién de servicios y operacion.

CARACTERISTICAS DE LA PROPOSICION ECONOMICA:

El costo incluye la participacion del expositor durante los 10 dias habiles que dura el curso conforme a la
programacion del mismo, asi como manual para cada uno de los participantes, material didactico para las
dinamicas de ejercicio practico, constancias de participacién que incluyan el total de horas de imparticién,
evaluaciones diagnésticas y finales con preguntas de opcién mdltiple y cualquier otro material que sea
necesario para cubrir el temario del curso.
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Curso No. 3 “Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales”

OBJETIVO DEL CURSO:

Proporcionar a los participantes los conocimientos y la informacion sobre los aspectos fundamentales,
estructura, procesos y procedimientos del Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos
Materiales.

DIRIGIDO A: Personal que desempefia actividades relacionadas con la administracion de bienes, la prestacion
de los servicios de apoyo administrativo, y en general todo servidor publico interesado.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 1 grupo con 30 participantes.
FECHA PROPUESTA DURANTE EL 2011: Del 3 al 14 de octubre de 2011.

METODOLOGIA: El cumplimiento del temario para este curso tiene una carga de 20 HORAS-AULA, en 10 dias
hébiles de capacitacion en un horario de 16:00 a 18:00 horas que se impartirdn en las instalaciones de la
PROFEDET.

El Curso se impartira utilizando como minimo las siguientes técnicas didacticas:

Exposicién de los temas por el instructor.

Proyeccién de imagenes y textos.

Lectura de Reflexion.

Técnica interrogativa.

Conclusiones a través de lluvia de ideas.

Evaluaciones diagnoésticas y finales con preguntas de opcién multiple.

TEMARIO:
1. Mejora regulatoria en materia de recursos materiales.

2. Marco vigente que regula los recursos materiales.

3. Objetivos del Manual Administrativo de Aplicacion General en materia de Recursos Materiales.

4. Contenido.

5. Procesos y procedimientos.

6. Armonizacion de los Manuales en materia de Recursos Materiales por parte de las dependencias a su

contexto institucional.

CARACTERISTICAS DE LA PROPOSICION ECONOMICA:

El costo incluye la participacion del expositor durante los 10 dias habiles que dura el curso conforme a la
programacion del mismo, asi como manual para cada uno de los participantes, material didactico para las
dindmicas de ejercicio practico, constancias de participacion que incluyan el total de horas de imparticion,
evaluaciones diagnésticas y finales con preguntas de opcidon mudltiple y cualquier otro material que sea
necesario para cubrir el temario del curso.
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Consecutivo 4 “Especialidad en Compras Gubernamentales”

OBJETIVO DEL CURSO:

Formar profesionales en la planeacién, programacion, presupuestacion, organizacion, integracion, direccion,
control y evaluacion de la funcidon de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como en la preparacion y
coordinacién de los procedimientos de adjudicacion y métodos o formas de contratacion de bienes y servicios
gubernamentales.

DIRIGIDO A: Subdirectora de Adquisiciones
NUMERO DE PARTICIPANTES: 1
FECHA PROPUESTA DURANTE EL 2011:

METODOLOGIA: El cumplimiento del temario para este curso tiene una carga de 253 HORAS-AULA, que se
impartirédn los dias lunes, miércoles y viernes en un horario de 7:00 a 10:00 horas que se impartiran en las
instalaciones del Instituto Nacional de Administracion Puablica (I.N.A.P.).

El Curso se impartira utilizando como minimo las siguientes técnicas didacticas:

Exposicién de los temas por el instructor

Proyeccién de imagenes y textos

Lectura de Reflexién

Técnica interrogativa

Conclusiones a través de lluvia de ideas

Evaluaciones diagndésticas y finales con preguntas de opcién multiple

TEMARIO:
. Estado, Gobierno y Administracion Puablica.

. Principios de Administracion y Fundamentos de Derecho.

. Sistemas de Contratacion Gubernamental.

. Marco Legal y Normativo de las Adquisiciones y Servicios.

. Planeacion, Programacion y Presupuestacién de las Adquisiciones.

. Organizacion y Coordinacion de las Compras del Sector Publico.

. Licitaciones Publicas, Invitacion a cuando menos tres personas y Adjudicaciones Directas.

. Régimen Contractual de las Adquisiciones y Arrendamientos de Bienes y Muebles y Servicios.
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. Instancias de Inconformidad y Solucién de Controversias.
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o

. Sistema de Informacion de Contrataciones de Bienes y Servicios.

=
=

. Contrataciones bajo la cobertura de los Tratados de Libre Comercio.

=
N

. Transparencia, Testigos Sociales y Rendicién de Cuentas.

-
w

Régimen Laboral y Responsabilidades de los Servidores Publicos.

-
»

Capacitacién, Profesionalizacion y Certificacién en Adquisiciones de Bienes Muebles y Contratacion

de Servicios.
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CARACTERISTICAS DE LA PROPOSICION ECONOMICA:

El costo incluye la participacion del expositor durante los dias hébiles que dura el curso conforme a la
programacion del mismo, asi como manual para cada uno de los participantes, material didactico para las
dinamicas de ejercicio practico, constancias de participacion que incluyan el total de horas de imparticién,
evaluaciones diagnésticas y finales con preguntas de opcion mdltiple y cualquier otro material que sea
necesario para cubrir el temario del curso.
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