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OBJETIVO:
Definir y establecer los métodos, tiempos, formas y formatos que se utilizaran tanto para el
) proceso administrativo (6rdenes de servicio y expedientes médicos generados), como para la
PROCEDIMIENTO DE MEDICINA LEGAL: verificacion de diagnésticos y consideraciones médico legales, derivado de la valoracion de los
padecimientos de los usuarios, a efecto de generar Dictamenes Médicos, determinando riesgos
2.3. " . de trabajo o enfermedades generales.
VALORACIONES Y DICTAMENES MEDICOS Generar un mecanismo Optimo para la administracion de la prestacion de un servicio de
PCLMLO5 laboratorio de gabinete.
Definir y establecer los métodos del control y verificacion del equipo médico, a efecto de una
Optima utilizacion del mismo.
Asesoria Juridica Personalizada PCLAS06
ALCANCE Seguimiento y Archivo PSOARO1
Representacion Juridica PCLRJO1
2.31 RECEPCION DE USUARIOS
" . . PROFEDET -
Para el caso de oficinas centrales, y las representaciones foraneas que [ .uzuess e e it
tengan médico adscrito, una vez que se haya accesado al SIPRODET, Recepcionista de Medicina
en base a tu perfil de usuario (funciones), podras visualizar las opciones SIPRODET Legal / Médico adscrito a la
del menu. Debes dar clic en la opcién de Asesoria y Apoyo Técnico, s RN ey representacion foranea
= | Medicina Legal, Recepcion / admon., Recepcion Solicitud.
o
N
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Al hacer clic en la opcion de Recepcion solicitud se mostrara la siguiente pantalla; — MEPICIN LEGAL: RECEPCION SOLICITUD
Mo Antecedente | _origen | Wombre Trabajador | _Mendido |
1201200447 Local LUIS SOTO COLIN i[o]
121200447 Local FABIOLA PERET GONZALET ilo] : H P
: 1 2202004/47 Local OMAR CHAPARRO GODINEZ i[o] RecepCIOr“S.ta de Me.dlcma
~ Legal / Médico adscrito a la
& m— g .
o o oo | representacion foranea
| Reasignar Cita
Esta pantalla muestra dos listas, la primera contiene los nombres de los trabajadores que fueron canalizados a medicina legal, la segunda muestra los
nombres de los trabajadores que tienen asignada una cita.
En el caso de los usuarios canalizados por Asesoria, se requiere del oficio de canalizacion y de la hoja de datos del propio usuario, el cual hace constar la
solicitud de Dictamen Médico, debiendo llevar anexo el formato denominado ‘interrogatorio preliminar”, debidamente requisitado por el usuario, | Recepcionista de Medicina
- documento de apoyo en la elaboracién de la historia clinica. Legal / Procurador Auxiliar /
~ | En este momento se comienza el llenado de la sabana global con los datos para medir los tiempos de las citas médicas. Procurador Federal y/o
o . . o . . . , I " . ;e
«i | Por lo que hace al area de foraneos, una vez que los Procuradores Federales y Auxiliares Foraneos canalizan a un usuario al modulo de Medicina Legal |  Auxiliar Foraneo / Médico
conforme a los lineamientos emitidos por la Subdireccién de Medicina Legal, deberan concertar con el personal de esa Subdireccion la fecha de la cita, | adscrito a la representacion
generando la misma Subdireccion el expediente medico respectivo. El area de foraneos no canalizaré usuarios a Medicina Legal en los casos de excepcion foranea
establecidos en las Bases de Colaboracion o en los Lineamientos especificos celebrados y/o emitidos por la Profedet, en los que se determine una atencién
diferente de los usuarios.
Pnnr[n[l Usuario Actual: C. A A A
Dar clic en el nombre del trabajador, el sistema mostrara una pantalla | , rocuzauma repera Procuraduria: DISTRITO FEDERAL
como la siguiente, conteniendo la informacion  detallada del Condliacién y D oria |Asuntos Fordneoss |Evaluacion y Estadistica |administracié
trabajador MEDICINA LEGAL: ASIGANAR CITA
Origen: Local Mo, Antecedente: 122/2004i47 Mo, Expediente
Mombre: QAR APaterno: CHAPARRO Adaterno: GODINEZ
Calle y Mimern: CALLE23
Colonia; LA CHOMITA, L. L.
: Estado: DISTRITO FEDERAL RecepCIOr"S.ta de Me.dICIna
o Minicisio CHILPAN Legal / Médico adscrito a la
C.P. 4769 Edad: 25 curp: KDJKDJKFGIFIKGI4875 representaC|0n foranea
Teléfono: A8711956 Sexo Waculing
Fecha Cta: 31082004 B sairnrnizaaa MEdicn: | ANGELA NAYARRO ORTIZ =l
Regresar |Entrega Expediente | Reasignar Cita Guardar
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Jul Agosto de 2004 Sep
Para el caso de oficinas centrales y las representaciones foraneas Lun MMar Mié Jue Wie Sab Dom
con médico adscrito, determinar la fecha de la cita, dar clic en el 26 27 28 28 30 3 1
recuadro del calendario, donde podremos buscar dando clic en los f 130 111 152 fa 114 fs
> | Meses anteriores o posteriores y después dar clic en el nimero del 98 A= am m em . mm Recepcionista de Medicina
o |dia buscado. Se lleva igualmente la libreta de citas, registrando la 23 24 25 26 27 28 23 Legal / Médico adscrito a la
N | actividad médica que corresponda. . - - - ¢ S representacion foranea
Tratandose de oficinas centrales, para definir el Médico que atendera Cancelar
al trabajador, seleccionar un Médico de la lista, eligiendo aquél que
se encuentre disponible para la atencion del usuario y basandose en
la lista de asistencia diaria generada en la propia Area. Meclico: |ANGELA NAYARRO ORTIZ Y
Para asignar cita al trabajador y generar el nimero de expediente de Microsoft Internet Explore X|
Medicina Legal, dar clic en el boton de guardar, el sistema enviara un
«© | mensaje con el nimero de expediente consecutivo que le & Operacidn exitosa. Recepcionista de Medicina
~ | corresponde, como el siguiente: Mimero de Expediente: 333/2005/47 Legal / Médico adscrito a la
N

Si se va a reasignar, esto es si ya se habia asignado antes un
numero de expediente, dar clic en el botdn de reasignar cita.

representacion foranea
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Tratandose de oficinas centrales, en el supuesto de que no haya
personal médico disponible para la atencién de usuarios, en el caso
de asesoria notificar al Procurador Auxiliar correspondiente, para que
éste a su vez le indique al usuario que debera de esperar para su
atencién siempre y cuando se encuentre en tiempo de ser atendido, o
de lo contrario se le reprogramara su cita para el dia habil siguiente.
Para el caso de los usuarios foraneos sera la recepcionista de
medicina legal quien le indicara que espere.

A partir del momento en que el personal adscrito a la Subdireccion de
Asesoria, entregue el oficio de solicitud de dictamen médico a la
recepcién de Medicina Legal, la recepcionista contara con quince
minutos para generar cita y expediente médico. En caso contrario, el
Subdirector de Medicina Legal verificara dicho retraso, rubricando en
la lista de tiempos que se genera en el area.

Se registra en una libreta de usuarios atendidos en el area , con el
numero de antecedente, nimero de expediente, nombre del usuario y
las horas que tardan. De donde se contabilizan los tiempos de
atencién para la evaluacién del servicio.

P
Dl&

MEDICO

R01PCLMLO5

SUEDIRECCIS K DEMEDICI A LES,

] L
LISTADEASTENCIA DIARIA DEMEDICOS

DELMES DE DEL#fi0 2008

HORA DE
ENTRADA

FERICH LES

B Frorioer

Juna

HORA PROGRANADS
FERCIAL EXPEDIENTE

USUARIO

ROWTOE
RESRES DE Li
JuNTE

ALARCON

BECERRIL

CASALES

CHAVEZ

GARDURD

LARRINAGA|

MARES

MOREND

HAVARRO

PEREZ

ROMERD

VELASCO

VERGES

ELABORO

REVIZO!

AUTORIZO

RESPONSABLE

Recepcionista de Medicina
Legal / Subdirector de
Medicina Legal.

2.31.8

Tratandose de oficinas centrales , dar clic en el botén aceptar. Desde
el momento en que el Perito Médico reciba, por parte de la
recepcionista de Medicina Legal, el expediente de primera vez,
contara con quince minutos para ingresar al usuario e iniciar la sesién
de trabajo., registrando también manualmente el formato de usuarios
atendidos.

Nota: En el supuesto de sobrepasar el tiempo establecido, el
Subdirector del area, verificara directamente con el Médico
responsable dicho retraso.

Dar clic en el boton ENTREGA EXPEDIENTE (lo que aplica a
oficinas centrales y representaciones foraneas con médico adscrito).

Microsoft Internet Expl

& El expediente ha sido entregada.

x|

Recepcionista de Medicina
Legal / Médico General “A”
[Subdirector de Medicina
Legal /Médico adscrito a la
representacion foranea /
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Dar clic en el boton REGRESAR para visualizar en pantalla a los MEDICINA LEGAL: RECEPCION SOLICITUD
trabajadores por atender.
11142005026 Foranea ARMANDO ESPINOT A DE LOS MONTEROS Mo
37712005/30 Foranes  |CARLOS GARCIA TORRES Mo
o 21427200547 |Local  |LALRALEON SANCHEZ Mo ReCGpCiOﬂiSta de Medicina
:}: 21441200547 Local A4 LILIA RUIZ TORRES S Legal /Méd|c0 AdSCI’ItO a
N

Usuarios Citados
No. Antecedente NHombre Trabajador

214472005147 Local ANA LILIA RUIZ TORRES

Reasignar Cita

la representacion foranea

2.3.1.10

A fin de que los usuarios puedan ser debidamente valorados y tengan tiempo de acudir en el término de la vigencia de las 6rdenes de estudio (dos dias
habiles), se atenderan solicitudes que se presenten hasta las 13:00 hrs. En caso de requerir atencion posterior a la hora sefialada, se programara al usuario
para el dia habil siguiente. El horario de otorgamiento de citas médicas para el dia habil siguiente sera hasta las 14:30 horas.

Recepcionista de Medicina
Legal / Médico adscrito a la
representacion foranea
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232 HISTORIA CLINICA
Para el caso de oficinas centrales y las representaciones foraneas que tengan PROFEDET
médico adscrito, una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a tu BT
perfil de usuario (funciones), podras visualizar las opciones del menu. Dar clic
en la opcion de Asesoria y Apoyo Técnico, Medicina Legal, Médicos y en o i
S | opciones de atencion. Medlcp General “A”/ Meq[co
© adscrito a la representacion
i foranea
Al dar clic sobre Opciones de Atencion, aparecera la siguiente pantalla:
S HOFEDET
Dar clic sobre la opcion VERIFICAR DATOS S
~ Médico General “A” / Médico
N . Ve
« Adscrito a la representacion
N foranea
Capturar el nimero, afio y procedencia, enseguida dar clic en el boton de busqueda:
Conciliacian v Defensoria [Asuntos Foraneos |Evaluacian y Estadistica  [Adriinistracian
23 | OPCIONES DE ATENCION Médico General “A” / Médico
© , adscrito a la representacion
o~ VERIFICACIOMN DE DATOS foranea
Expediente: 180 2004 47 DISTRITO FEDERAL
Mdmero Afio Frocedencia
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Aparecera la pantalla de verificacién de datos. Una vez que el trabajador se | yeriricacion be patos
encuentre en el consultorio del Perito Médico, dar clic en el boton RECEPCION | e
para capturar con esto el tiempo de espera del mismo. apaeme: R ansemo fomE
Calley Mo [ean acusTIv S0
Caolonia: ISAN AGUSTIMN TERCERA, SECCION
< Estado ESTADO DE MEXICD - Eiﬁg;ﬁ?m [ECATEPEC Médico General “A” / Médico
o P o Tewono: fEmT adscrito a la representacion
N Edad 30 Sexo Femening hd forénea
RF.C.: CURP:
Mo, Afiliacidn: Estada Civil Cazadn n
N
‘ Recepcidn ’ Guardar | Cancelar
~ | El Perito Médico iniciara la sesion de trabajo verificando los datos del usuario en SIPRODET. En su caso, realizara las modificaciones pertinentes, '\ggggﬁoeaelnaerrgl r/(;,\sénl\:l::igcr?
&3 | examinara la documentacion (si la hubiese) que el usuario presente con la finalidad de apoyar el diagndstico presuncional. forénr()ea
Una vez validados los datos, oprimir el botén GUARDAR, aparecera el siguiente
mensaje: ]
© & I Medico General “A” / Médico
o~ peEracion exibosa . .,
« adscrito a la representacion
N foranea
Dar clic en la opcion Historia Clinica del ment del lado izquierdo: PP
OPCIONES DE ATENCION
. ., , . . Expediente Mecicina Legal. §33/2005/47 | Mo Folio:
Al seleccionar esta opcién, aparecera la pantalla de captura de la Historia [ e e Towes
Clinica, donde veremos dos secciones principales: HSTOmA e pretRReIo,
[ ANTECEDEMTES HEREDO FAMILIARES & ;I
ATECEORMES LiEorhES
~ | Del lado izquierdo el listado de todos los rubros que integran la Historia Clinica y PAECHENTO ACTuL Médico General “A” / Médico
o | del lado derecho el espacio donde podremos escribir el contenido de cada uno el adscrito a la representacion
H [CUELLO
| de ellos: = forénea
[EXPLORACICN GENT. EXT. Jid}

| Plan a Seguir | Concluir Servicio

[ Guardar | Cancelar
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Dar clic sobre cada uno de los rubros que integran la
Historia Clinica, con lo que pasaremos a la descripcion
del lado derecho. Se debera escribir el contenido, segun
el caso y guardar inmediatamente.

Solamente dar clic en los elementos de la Historia
Clinica que aplican al caso, ya que los campos que no
tengan contenido no serdn considerados para la
generacion del dictamen ni apareceran en la impresion
de la Historia Clinica.

PROFEDET

o SRS REDS

| I

MALDOWADD

DESCRIPCION

Médico General “A” / Médico
adscrito a la representacion
foranea

2329

Al concluir con los rubros de la Historia Clinica, dar clic
en la opcion de botdn de la parte inferior llamado Plan a
seguir, para continuar con la elaboracion de las
ORDENES DE ESTUDIOS.

Nota: No se realizaran oOrdenes de estudios en el
SIPRODET en los casos de excepcion establecidos en
las Bases de Colaboracién o en los Lineamientos
especificos celebrados y/o emitidos por la Profedet.

Wormbre: __ ANGELIGA

p Paterno:

CRUZ p Materno

MALDONADO

HISTORIA CLINICA

DESCRIPCION: NOTAS

(ANTECE EREDO FAMLIRES,
ANTECEDEMTES LABORALES
ANTECEDENTES PERSONALES PATOLOC
PADECHENTD ACTUAL

EXPLORACION FIsiCe,

ABDOMEN
EXPLORACIGN GENT. EXT.
EXTREMIDADES SUPERIORES
[EXTREMIDADES IMFERIORES
CoLUMNA VERTEBRAL

DIAGNOSTICO PRESUNCIONAL

Concluir Servicio

[iota. .. tode normal

H

( Guardar

( Cancelar

Médico General “A” / Médico
adscrito a la representacion
foranea
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Aparecera la siguiente pantalla, mostrando la lista de Tipos de Estudio Tipos de Estudia
tipos de estudio. Dar clic y elegir alguno de ellos. En la _ _ e |
parte inferior apareceran las Opciones de Estudio, dar | |- Seleccionedelabista- x|
clic en el cuadro de seleccion segun la opcién que Optiones del Estudio
corresponda y al final dar clic en Agregar al Plan, para ~ .
que aparezca en la lista del lado derecho de la pantalla: [ TEBRAZO AP v LAT. j
estappna Médico General “A” / Médico
o | Nota: En caso de ser necesaria la realizacion de algin T sUDIOMETRIZ 2 Vi8S adscrito a la representacion
~ | estudio de laboratorio, gabinete o interconsulta no I aLDIOMETR 2.2 Vias foranea / Subdirector de
< | contemplado en los contratos celebrados con los L AIDOHETRA CONREFLEL Medicina Legal /
laboratorios, ya sea para integrar el diagnostico de I BRaZO AP ¥ LAT Coordinadora de Medicina
precision o evaluar la funcién de un érgano, el Médico ™ c0D0 2POS. 4P Y LATERAL Legal
sometera el asunto al Subdirector de Medicina Legal, el LA oA FLE |
quien de considerar procedente su elaboracion, instruira
a la Coordinadora para que haga el estudio de mercado
y se determine el costo mas bajo, a fin de que sea (L Regrasac
solicitada la autorizacion de su pago (solo aplica en
oficinas centrales .
[T SERIE CARDIACA 4
Al dar clic en el botén Agregar al plan, aparecera en la LGN U SN DO 7o .
lista como siguiente estudio, teniendo opcion de capturar I ston cacaneor 2505 a0 a
las observaciones para el laboratorio: I 7L 0 ToRa foverraze 4
[T 1oBILLO 2POS OTRAEE
= | Si deseamos eliminar un estudio de la lista, dar clic en el | Médico General “A” / Médico
o |boton de eliminar (goma), como se muestra en la o e adscrito a la representacion
N | pantalla. | < foranea
L
| Agregar al Plan 4
AP DER. 12,
j d
| Guardar | Cancelar
x|
o | Dar clic en el botén de guardar, con lo que aparecera el - Médico General “A” / Médico
& | siguiente mensaje: & oneraden extess adscrito a la representacion
i foranea
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Una vez guardado dar clic en el botdn REGRESAR, para continuar con la atencion del trabajador. - P
) 9 P I Médico General “A” / Médico
. adscrito a la representacion
i foranea
Por medio del menu izquierdo nos vamos a la opcidn Imprimir, apareciendo la siguiente pantalla:
OPCIONES DE ATENCION
Expediente Medicing Legat 155/2004/47 Mo Folio: 10
Hombre: ANGELICA Ap Paterno CRUZ Ap Materno: MALDONADD - P -
i - N Médico General “A” / Médico
& REPORTES DE * Historia Clinica . .,
= MEDICINA © Solicitud de Estudio adscrito a la representacion
N " Dictamen Medico fOI‘énea
— © adendum
L fmprmi © Pericial Médica
Elegimos imprimir y damos clic en el botdn correspondiente.
Regresar, por medio del menu izquierdo, a la ventana de Historia Clinica. Una
vez impresa la Historia Clinica, dar clic en el botén CONCLUIR SERVICIO.
En asuntos para liberacion de crédito INFONAVIT emite las soluciones de TROFEDET 1
estudio por cuenta del usuario y aquellos en los que se solicite valoracién por o
psicologia la orden se emitira por escrito de Word con la psicologa interna.
DESCRIPCION: NOTAS
eprery—— |
= I Médico General “A” / Médico
3 adscrito a la representacion
N foranea
|

10
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Emitir las érdenes de estudio en tres tantos y entregar al personal
administrativo, el cual a su vez entregara en sobre cerrado al usuario dos tantos, R e
dandole las indicaciones pertinentes para la continuidad de su tramite, 7 n—
haciéndole la aclaracién que contara con dos dias habiles para practicarse los I
estudios. De lo contrario sera dado de baja por inasistencia al laboratorio vtk adag it
respectivo. e o )
e Médico General “A”/
= El tercer te(qutotserV|ra de acuse de recibo y se anexara al expediente médico Recepcionista de Medicina
3 corresponaiente. e Legal / Médico Adscrito a la
representacion foranea
Tratandose de oficinas centrales , al final de la jornada de trabajo entregar en la recepcion de Medicina Legal los siguientes documentos:
M~
g e Reporte diario de actividades (hoja de tareas), firmado, pendiente de envio para integracion. Médico General “A”
N o  Expedientes de los usuarios atendidos, incluyendo la Historia Clinica firmada.
233 CONTROL ADMINISTRATIVO (APLICA A OFICINAS CENTRALES )
Capturar en la sabana del global los datos necesarios y entregar el expediente médico, con la Historia Clinica, al Subdirector de Medicina Legal, para su Recencionista de Medicina
revision y, en su caso, autorizacion, registrando la fecha de dicha actividad en la caratula del expediente. Legalp I Coordinadora  de
2”, Medicina Legal
N
Nota: Se contara con dos dias habiles maximo, para el registro de los expedientes entregados por el personal Médico a la secretaria de Medicina Legal. En
caso contrario, sera la Coordinadora de Medicina Legal, quien verifique dicho retraso.

11
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Tratandose de oficinas centrales, revisar la correcta elaboracion de las historias e /Sugggsﬁg di?aMZiICII\r;IaedLiiignﬂ
clinicas, analizando todos y cada uno de los rubros que la componen, = X Leqal
comprobando la integracion de los diagnésticos etioldgicos, nosoldgicos y 9
anatomo funcionales. Registrando las fechas de la caratula del expediente. — breamspeieesis s =
Nota: Se contara con dos dias habiles para la revisién de la lista de verificacién
manual que contiene los tiempos y la medicién y calidad de los servicios, para en
su caso, dar la autorizacion de los expedientes. Por ausencia del Subdirector de
Medicina Legal, sera la Coordinadora del Area quien lleve a cabo dicha
« | validacion. Dentro de esta medicion de calidad y tiempos se encuentra el personal
<2 | de la PROFEDET y proveedores de servicios de laboratorio o estudios en
o | general. ) .
En caso de que alguno de los involucrados se retrase se girara oficio para /Suct;dlrzgtor dde M3d|C||\r;|a (I;egal
informar que se esta rebasando los tiempos o la calidad. Legglor Inadora de Medicina
» | Tratdndose de oficinas centrales, examinar, en su caso, que las solicitudes de los estudios de laboratorio, gabinete e interconsultas, se encuentren Subdwectggd:l Medicina
o | relacionados con los diagndsticos presuncionales, asi como con la clinica de los usuarios. Rubricar de visto bueno Ia historia clinica y su plan a seguirlas 9
N

drdenes de estudio, registrando la fecha de dicha actividad en la carétula del expediente.

12
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Tratandose de oficinas centrales, una vez que los expedientes de primera vez han sido revisados y autorizados, conservarlos en la oficina de la
Coordinacion de Medicina Legal hasta la recepcién de los estudios médicos correspondientes por parte de los laboratorios.

Nota: se contara con tres dias habiles para la entrega de resultados por parte de los laboratorios contratados por PROFEDET. Los dias se computaran a

Coordinadora de Medicina
Legal

<
c‘?,: partir del siguiente de aquél en que el usuario se presente a los laboratorios correspondientes.
N

Se registra en la sabana de lista de verificacion y tiempos y concentrado de administracion de contratos se podra observar el comportamiento de los

proveedores y en su caso se podran determinar en esta las penas convencionales en las cuales se ha incurrido.
« | Tratandose de oficinas centrales, registrar en el PENDICT, el estado que guardan dichos expedientes (en estudios). Coordmach;a gf Medicina
& | En SIPRODET, al momento de guardar la orden de estudios, se genera automaticamente el estatus del expediente de medicina como “en estudios”. 9
f?,: Tratandose de oficinas centrales, si el usuario no se presenta a su cita en PROFEDET, o al laboratorio correspondiente para realizar los estudios COLO(: d;r;alldsours d?:;gg?géna
& | requeridos, se procedera a la baja de su expediente, elaborando el acta respectiva y notificando al &rea solicitante mediante oficio. gMe dicina Legal

234 SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES (SOLO APLICA A OFICINAS CENTRALES)
Dar clic en la opcion de Asesoria y Apoyo Técnico, Medicina Legal, PROFEDET e ana
Recepcion / Admon., Seguimiento de Expedientes. J"“Wé‘é‘m I iy
e  PROFEDET

< . | B Coordinadora de Medicina
2 Centro de Informacién... Legal
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE

Esta opcion permite llevar el seguimiento de los expedientes de

medicina Legal. Al hacer clic en esta opcion aparecera la siguiente PROFEDET

pantalla:

Ingresar el nimero de expediente, afio y nimero de Ia o TR
S Procuraduria corr’espondlente. Al hacer .cl|c en el bqton de : - . Coordinadora de Medicina
e buscar, apareceran los datos del trabajador y una lista de Legal
diferentes estatus del expediente.
Baje: B ddimmiasas " E |
=
« .y . L. Morbre: CARMELOD Ap. Paterno: JUARET Ap.Materno: GARCIA
En el caso de Ba]a y adicionalmente a la feCha, se debera Ingresar el Procuradurfa Federal DISTRITO FEDERAL Méico ABIGAIL PEREZ GONZALEZ
motivo de baja y opcionalmente una nota. Estatus
Sstotus | Fesha 1 Modfocr |
. , . En Estudio 12/06/2004 ddimmiaaca

Para GUARDAR el estatus del expediente se debera dar clic €n el | e [ S 7
« | botdn con el mismo nombre. gmaine [ anmsa I i o
2 — e 7 Coordinadora de Medicina
> S E— Legal

Emitcin) celinmisasa
Bala pioseons B dimimiasas Mativo Gausa Baia
=
| Guardar | Cancelar
, . o . - Recepcionista y

< | Capturar en la sbana del global el nombre de las personas que son canalizados por recepcién personal os datos necesarios y a su vez eliminar los . .
< . . Coordinadora de Medicina
o | expedientes dados de baja del PENDICT. Legal
' | En esta base de datos se centraliza toda la informacién que son requeridos por el area y es en su caso el medio que facilita la consulta en caso de que una 9

persona requiera informacion de su asunto.
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. . S . R ionista de Medicin
Enviar al Archivo Temporal, de la Subdireccién de Medicina Legal, % ecepeio Eea :le edicina
los expedientes dados de baja, para que a su vez sean enviados a la J.,,,E,,%P""""“ O, g
Subdireccion de Seguimiento y Archivo, requisitando el formato S
denominado “transferencia documental” I T
2 R01PSOARO01
o
2 £
2.3.5 VALIDAR ESTUDIOS (SOLO APLICA A OFICINAS CENTRALES)
Para la validacién de estudios se deberd ingresar a esta opcidn
desde el menu principal y apareceré la siguiente pantalla: PROFEDET e bk LR
PROCURADURIA FEDERAL Procuraduria; DISTRITO FEDERAI
DE LA DEFENSA DEL TRABAJD
Az nico  |Condliacidn y Defensaria |4 eos [Evaluacidn y Estadistica
VALIDAR ESTUDIOS
‘u—‘:: Eipedlente - Sekcine i aLita- Kl Q RecepCioniSta de Medicina
@ Nimero Afi Frocedentia L
i egal
Trahajador
Nombre Ap. Patemo: ApMaterno
Médica:
Vilidando Estudios
| Guardar | Cancelar
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Recibir los estudios por parte de los laboratorios contratados por TooToTy
PROFEDET, cotejandolos en SIPRODET vy, en caso de estar =

. . e YALIDAR ESTUDIOS
completos, capturar en el propio sistema que fueron recibidos. Cpesric. [ Fn e E  Q
Para e“O debera’ ingresar en |a panta”a anterior el numero de MNombre: MARIA GUADALUPE Ap. Paterno: LOPEZ Ap. Materno: FONSECA
expediente de medicina Legal, afio y nimero de la Procuraduria e s R oo
correspondiente. Dando clic en el boton buscar, se mostrarén los
datos del trabajador y la lista de estudios correspondientes a ese Erl T p— B memenaee | g
eX edlente. f:;EERAzoAPV fomieE Sﬁmnnﬂaa [ . .

~ P Recepcionista /

5 . e fewoooces  promorn Coordinadora de Medicina

o3 |Nota: Cuando los laboratorios contratados por PROFEDET )

i . . . . e ——— Legal / Subdirector de
entreguen los estudios después de los tiempos estipulados en el Medicina Legal
contrato de prestacién de servicios, se notificara mediante oficio a la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, para que se
apliquen las penas convencionales establecidas en dicho documento.

Se hace también la captura en la sabana de administracion de
contratos, las penas en que haya incurrido el proveedor.
Para agregar la fecha de recepcion del estudio, deberan dar clic en el
botén del calendario y elegir la fecha deseada.
Si deseamos guardar los estudios validados, dar clic en el boton de Aparecera el siguiente mensaje:
guardar, o bien cancelar dando clic en el botdn con este nombre. -
Microsoft Internek E il

0 Operacisn Exitosa. Recepcionista de Medicina

S . Guardar  Cancelar & Legal

Z’,; En caso de modificacion de los estudios validados, dar clic al botén de modificar, se borrara la informacion en los cuadros de validar y fecha de recepcién Recepcionista de Medicina

& | del estudio indicado, lo que permitira ingresar la nueva fecha. Legal
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Entregar al Perito Médico correspondiente el expediente médico junto con los estudios solicitados y validados, a mas tardar al tercer dia habil de haberlos
o | recibido, anexando la “cédula de evaluacion”: estudios paraclinicos e interconsultas”, la que se encuentre aprobada en la Subdireccidn de Medicina Legal, a | Recepcionista de Medicina
« | fin de que el Perito proceda a la elaboracion del dictamen médico. En caso contrario, sera la Coordinadora de Medicina Legal quien verifique el retraso que Legal / Coordinadora de
' | pueda haber. Medicina Legal

La “cedula de evaluacion” servira para la realizacion del informe mensual de la calidad de los servicios de los Igratorios.
2 En SIPRODET el estatus se registrara por “dictaminar” al momento en que se generen los reportes de entrega de estudios. RecepmomLs(taZ:le Medicina
« | Registrar en el PENDICT el estado que guardan dichos expedientes (por dictaminar) CoordlnadE;aggle Medicina
N

En caso de que el usuario no concluya los estudios médicos, a los diez dias habiles siguientes de haber recibido la orden para estudios le sera enviado un

telegrama o citatorio, requiriéndole se presente a la terminacién de los mismos. Si omite acudir, a los quince dias habiles después del primer telegrama o

citatorio le sera enviado otro, con igual requerimiento que el anterior.

Capturar en SIPRODET, en la opcién SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES, las fechas de los telegramas o citatorios. Estos datos también deberan -
© : Recepcionista /
w | registrarse en el PENDICT. . .
o Coordinadora de Medicina
N

En caso de no obtener respuesta por parte del usuario posterior al envio del segundo telegrama o citatorio, dentro de los quince dias habiles siguientes se Legal

procedera a la baja del expediente, elaborando el acta correspondiente y notificando al area solicitante mediante oficio.

Capturar en SIPRODET la fecha de baja, en la opcion de Seguimiento de Expedientes, asi como en la sabana del global los datos necesarios y, a su vez,

eliminar del PENDICT los expedientes dados de baja.
o | Enviar al Archivo Temporal de la Subdireccion de Medicina Legal los expedientes dados de baja, para que a su vez sean enviados a la Subdireccion de 5:0:Ip0|onlsta de Medicina
& | Seguimiento y Archivo, requisitando el formato denominado “Transferencia documental”. 9
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2.3.6 DICTAMEN MEDICO (APLICA A OFICINAS CENTRALES Y A REPRESENTACIONES FORANEAS CON MEDICO ADSCRITO)

Recibir y verificar que los estudios médicos entregados por las empresas contratadas por PROFEDET, sean los solicitados para el asunto del usuario.

Del mismo modo evaluar la calidad de dichos estudios, requisitando la “cédula de evaluacion: estudios paraclinicos e interconsultas”, firmandola.
Mensualmente se generara el informe correspondiente a la calidad de los estudios médicos (este parrafo solo aplica a oficinas centrales).

En el momento en que se detecte alguna inconsistencia respecto a la calidad de los estudios, o incongruencia de los mismos, que impida establecer o
descartar algun diagnostico, se notificara al laboratorio respectivo, para que éste a su vez realice las correcciones pertinentes dentro de los tres dias habiles

Médico General “A” /
Coordinadora de Medicina

& | siguientes, para lo cual se llevara una bitacora en el Area. . o
= g P Legal / Subdirector de Medicina
N A " . - Co - . Legal / Médico adscrito a la

Dentro de los ocho dias habiles siguientes, emitir el Dictamen Médico respectivo, imprimiendo un tanto para su revision. De no existir correcciones al r%presentacién foranea

Dictamen Médico, se generara el nimero de folio que le corresponda, debiendo imprimirse tres ejemplares que incluya el nimero de folio, firmando el

Médico General cada una de sus fojas y al calce en cada tanto, para su autorizacion, quedando el registro de este proceso en la lista de verificacion.

Nota: En caso de que el médico a cargo del dictamen demore mas de ocho dias habiles, se cotejara en la lista de verificacion y se le girara un oficio

solicitando aclare el retraso. Para tal justificacion contara con un dia habil y dos dias habiles, a mas tardar, para la emision del Dictamen Médico, contados

a partir de la fecha en que acuse de recibido el oficio (este parrafo solo aplica a oficinas centrales).

PROFEDET

Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a tu perfil de ‘

usuario (funciones), se visualizarén las opciones del mend. Dar clic

en la opcion de Asesoria y Apoyo Técnico, Medicina Legal, Médicos
o |yasuvez opciones de atencion. Médico General “A” / Médico
o« adscrito a la representacion
N

foranea
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Al dar clic sobre Opciones de Atencion, aparecera la siguiente
pantalla: PROFEDET e
Dar clic sobre la opcion VERIFICAR DATOS . .
@ P Médico General “A” / Médico
™ adscrito a la representacion
o foranea
soria y Apoyo Técnico
p VERIFICACION DE DATOS Médico General “A” / Médico
X Expediente:  [150 2004 A DIETRITE FEDERAL Q adscrito a la representacion
N ,
Mdmerao Afio Procedencia foranea
Apareceran en pantalla los datos del trabajador, dar clic en la opcién DICTAMEN.
Aparecera en pantalla el rubro de HISTORIA CLINICA con todo el °"“°ME”E”‘N“O;mMmuw — —
texto que el médico capturé en la primera atencion. El médico debera Norkre__eEmR0A Aptemy__ RANREL [ oo _ronce
capturar la informacion correspondiente a los rubros de CONCLUSIONES Y CONSIDERACIONES 4
CONCLUSIONES Y CONSIDERACIONES (Estudios Eedio Comemenia s
complementarios, Diagnéstico, Consideraciones Médico Legales). pE e 2038/ 03004 E
REFERENCIA 00009/2005
0 BERNARDA RAMIREZ PONCE V5 IHSS Med|co Genera| “A” / Med|co
g BLIL LICTA DARKINAGA GARCTA wédico cirujano egresada de la & adscrito a la representaci()n
(o] Universidad Nacional Autdnowa de México con titulo profesional ,
legalrente sutorizado para sjercer su profesitn ante la Direccitm foranea
General de Profesiones de la Secretaria de Edueacion Publica con
i\l'xmeru de eedula 370902, ante la Secretaria de Salubridad v
Lsistencia, hoy Secretaria de Salud con el nimero de registro j
Dar clic en el botdn GUARDAR. Antes de que el dictamen médico ( Modfr  ( Gurter | Cocelr

cuente con un numero de folio se podran realizar los cambios
correspondientes.
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PROCEDIMIENTO: | VALORACIONES Y DICTAMENES MEDICOS CLAVE PROCEDIMIENTO ISO: | PCLMLO5 | Version No.: 07 Version 2
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
Por medio del menu izquierdo nos vamos a la opcién imprimir, apareciendo la siguiente pantalla:
OPCIONES DE ATENCION
[ Expedierte Medicina Legal: 185200447 | Ma Folic: 10
© I Mombre: ANGELICA (:pHF‘altemD - CRUZ | ApMaterno.  MALDONADD MédICO General “A” / Med|co
§ EEEE?{NEE Pt St e Setutin adscrito a la representacion
" Dictamen Medico fOI'énea
i © Agendum
L Imprimie © Pericial Médica

Elegimos DICTAMEN y damos clic en el botdn correspondiente.

Entregar a la recepcionista de Medicina Legal los siguientes documentos:
~ | Reporte diario de actividades, firmado (hoja de tareas). édico General “A”

. | Reporte diario de actividades, firmado (hoja de t Médico General “A” /
« | Expediente y dictamen médico. Coordinadora de Medicina
egistraren e en la sabana del global los datos faltantes, asi como el status de dicho expediente (revision). ega

N | Regist | PENDICT y en la sabana del global los datos faltant | status de dicho expedient Legal

Nota: Esta actividad solo aplica a oficinas centrales.

Entregar el dictamen médico elaborado al Subdirector para su revisién y, en su caso autorizacién, para generar un nimero de folio, rubricando el tanto Recencionista de Medicina

generado, registrando la fecha de dicha actividad en la caratula del expediente. P .

, . L . : . - i - Legal / Coordinadora de

« | Nota 1: Se contara con dos dias habiles maximo para el registro de los expedientes entregados por el personal Médico a la Recepcion de Medicina Legal Medicin Leaal
« | para su revision. En caso contrario, sera la Coordinadora de Medicina Legal quien verifique dicho retraso. 9
N

Nota 2: Esta actividad solo aplica a oficinas centrales.

Verificar que los dictimenes médicos sean acordes a las normas y lineamientos establecidos por la Procuraduria, asi como con los padecimientos de los

usuarios:

e  Secuelas de riesgo de trabajo o Enfermedad General
Patologia broncopulmonar de trabajo . -

<N g' . ’p_ 2 - . Subdirector de Medicina Legal
S Patologia audioldgica (trauma acustico cronico) de trabajo | Médico adscrito a Ia
o5 Patologia neurolégica

Patologia musculo-esquelética y, en su caso,
Determinar estado de invalidez

Analizar y supervisar la correcta aplicacion, cuando proceda, de los articulos 513 y 514 de la Ley Federal del Trabajo.

representacion foranea
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= | Verificar que los dictamenes médicos se apeguen a los requerimientos de las &reas usuarias, que sean congruentes con los resultados de los estudios y en Subdlregtqr de Med.lcma Legal
© - . L . : . . .  Médico Adscrito a la
3 | su caso, sefialar las correcciones para su modificacion, registrando la fecha de dicha actividad en la caratula del expediente. ) .
i representacion foranea
Elaborar las modificaciones pertinentes para generar un nimero de folio. Médico General “A” / Médico
g Entregar el reporte diario de actividades aclarando que se trata de una correccion e impresion (este parrafo solo aplica a oficinas centrales). Adscrito a fl;;(ra]r;raesentamon
=
| Nota: Se contara con dos dias habiles maximo para realizar la correccion. Registrando este proceso en la lista de verificacion.
Ya autorizados y rubricados los dictdmenes médicos, enviar dos tantos mediante oficio al area solicitante del dictamen, a fin de que ésta informe al Recencionista de Medicina
o | trabajador sobre el resultado y, en su caso, para la continuidad de su trdmite. El tercer tanto se quedara integrado en el expediente médico. peionis .
b Legal/ Medlcg Adscrito a la
& | Nota: El envio de los Dictamenes se realizaré el mismo dia en que se genere nimero de folio, 0 a mas tardar el dia siguiente habil. representamon fgrgnea /
Subdirector de Medicina Legal
Capturar en la sabana del global los datos necesarios y a su vez eliminar del PENDICT los expedientes ya dictaminados. .-
o Recepcionista y/o
b Nota: Esta actividad solo aplica a oficinas centrales. Coordinadora de Medicina
i Legal
Supervisar permanentemente el PENDICT (asuntos pendientes de emisién de dictamen médico), para evitar la emision de dictdmenes médicos en un . .
] s . : . , ; Subdirector de Medicina Legal /
= | periodo no mayor a 30 dias hébiles, los cuales empezaran a contar a partir de que el usuario ingrese y sea atendido en el Area. . .
= Coordinadora de Medicina
p Nota: Esta actividad solo aplica a oficinas centrales. Legal
o Enviar al Archivo Temporal de la Subdirecciéon de Medicina Legal los expedientes completos (ya dictaminados), para que a su vez sean enviados a la Secretaria de Medicina Leaal
% | Subdireccion de Seguimiento y Archivo, requisitando el formato denominado “transferencia documental”. g
©
~ | Nota: Esta actividad solo aplica a oficinas centrales.
237 ADENDUM
El adéndum procede en los casos siguientes:
» Cuando en el dictamen médico no se cumplan los requerimientos del area usuaria, es decir, no se de respuesta a todo lo solicitado en el apartado )
~ de “peticiones a reclamar” de la hoja de datos, del expediente abierto al interesado para valoracién médica. Area solicitante / Médico
& »  Cuando la fundamentacién legal no sea la adecuada. General “A”
Después de recibir la solicitud de adéndum, se contara con dos dias habiles para la contestacion del mismo.
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«~ | En caso de requerir mayor plazo de tiempo al estipulado, éste debera fundamentarse para su autorizacion y debera ser notificado al area solicitante. . i
~ Médico General “A” /
3 . . - o . . - Subdirector de Medicina Legal
' | Remitir mediante oficio la contestacion del adéndum al &rea solicitante. 9
238 FACTURACION (SOLO APLICA A OFICINAS CENTRALES)
i) B
Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base al perfil de e i B ]
usuario (funciones), se podran visualizar las opciones del menu. Dar b 7
_ | clicenla opcion de Asesoria y Apoyo Técnico, Medicina Legal, Wgﬁl}ﬂg;;,gg o N
o5 | Recepcion / Admén., Verificar Facturas. e ‘ Recepcionista de Medicina
& Legal
| PRI o TS
L o A PROFEDET
Al entrar a la opcion de verificar facturas se mostrara la siguiente w TR S
panta"a VERIFICA FACTURKS
[EmrEn B e
Bvdonin | I Q
e : P e e Recepcionista de Medicina
< Legal
NOFEDET
Ingresar los datos necesarios para realizar la busqueda de estudios a
facturar, en este caso se debera elegir el nombre del laboratorio e N - — R 7 p—
ingresar el nimero de expediente. B s e
—_ [ e fecha pomerzo0d | [agmmeasas
o |El sistema nos mostrara el nombre del usuario y el nombre del s Recepcionista de Medicina
«i | medico: Ingresar el nimero de factura asi como la fecha de Legal
recepcién y fecha factura.
———— e
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Al dar clic en el boton de AGREGAR, se sumara el precio de los Para guardar los estudios de esta factura se tendré que dar clic en el boton con
< | estudios de los expedientes al “Total Factura”. este nombre, y se imprime el reporte para el cotejo de los montos. - -
© Recepcionista de Medicina
P Legal
Guardar
0 , , - , , L L , Recepcionista de Medicina
o thdar la factL_Jra respecto de los estudios médicos efectuados a los usuarios enviados por la Subdireccion de Medicina Legal, por parte de los laboratorios Legal / Subdirector de Medicina
~ | médicos autorizados.
Legal
« | En caso de existir discrepancias informar al proveedor a través de correo electronico de la “no procedencia” de la factura y a su vez al laboratorio Lecsirglﬂsgi?éitgf dl\gel\(jlgjri];na
& | correspondiente la falla, falta u omisién detectada para su modificacion. 9 Legal
~ | En caso de procedencia de la factura, se verificaran los tiempos de entrega de los estudios para la aplicacion de penas convencionales, el Subdirector de Sl_léb(l'lr/%c;z:;ﬁa'\gg?ﬂla
o | Medicina Legal, firmara de autorizacion en el texto de la misma y enviara mediante oficio a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales tal gMe dicina Legal
' | validacion para el pago correspondiente. 9
239 BAJAS (APLICA A OFICINAS CENTRALES Y A REPRESENTACIONES FORANEAS CON MEDICO ADSCRITO)
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Comunicar mediante oficio al area solicitante del dictamen médico:

Bajas de expedientes y los motivos de éstas:

Desistimiento del trabajador

Improcedencia a la solicitud

Falta de interés del trabajador

Inasistencia del trabajador al laboratorio 0 a su cita en PROFEDET.

Coordinadora de Medicina

o | Nota: En el caso de las bajas por improcedencia y desistimiento se comunicarén al &rea solicitante del dictamen médico, a més tardar a los cinco dias Legal / Subdirector de Medicina
& | habiles posteriores en que suceda dicho supuesto. Legal / Médico Adscrito a la
representacion foranea
Capturar en SIPRODET, en la opcion de SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES, las fechas de los telegramas o citatorios. Estos
datos también deben de registrarse en el PEDICT.
En caso de no obtener respuesta por parte del usuario posterior al envié del segundo telegrama o citatorio, dentro de los quince
dias procedera a la baja del expediente, elaborando el acta correspondiente y notificando al area solicitante mediante oficio.
2.3.10 SUPERVISION DEL PROCEDIMIENTO (APLICA A OFICINAS CENTRALES
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Se generara una Lista de Supervisién del personal de la !vnmrm € ) LeC;(;rgTS;?;itg? d,\gel\(jlgg;;na
Subdireccion de Medicina Legal y de los laboratorios - oo S - | g Leaal /
contratados por PROFEDET, la cual contendra los LISTA DE DISTRIBUCIGHN CONTROLADA g
rubros supervisados durante el mes, como aparece en el wwrewiimamas: . o
formato adjunto. En caso de recurrencia por parte del B it ottt
personal del area médico legal, se girara un oficio en el B e de 2003 tamsre & pagine
que se les hara saber las fallas, faltas u omisiones en el
proceso. q
: RO3PCLMLO5 J
e :
C'): T
N
;’Jg‘g; :-:'TF";M;E INVESTIGACKINES JURIDKZAS CiR E-:'I'"FMDBEpgl:lIZ Ufﬁ f'EA::;'-Z- TECHKD
Subprocurador General de
~ Tratandose de oficinas centrales, de la calidad y oportunidad de los estudios médicos realizados por parte de las empresas contratadas por PROFEDET, se D’?ﬁgg;'ggégﬁgjgecﬂcﬁ /o
‘c_>: llevaran a cabo reuniones con ellas cada vez que sea necesario, con la finalidad de solventar las faltas, fallas u omisiones, dando seguimiento a los Técnico / Sub direcglor gey
o | acuerdos que ahi se tomen. o, .
i Medicina Legal / Coordinadora
de Medicina Legal.
2311 EQUIPO MEDICO (APLICA A OFICINAS CENTRALES, Y REPRESENTACIONES FORANEAS CON MEDICO ADSCRITO)
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Cada area de exploracién cuenta con el siguiente equipo médico:

+ Negatoscopio

* Mesa de Exploracion

+ Bascula
~ | Cada Médico General cuenta con el siguiente equipo médico: Médico General “A” / Médico
= | * Bahumanometro adscrito a la representacion
oi |« Estetoscopio foranea

* Estuche de diagnostico

+ Martillo de reflejos

eGonebdmetro

Al inicio de la sesion de trabajo, verificar que el equipo esté completo y en buen estado.

En caso de que el equipo médico esté dafiado o presente alteraciones en su medicién, 0 se encuentre en el supuesto de robo o extravio, avisar de . .
< | inmediato, mediante escrito, al jefe inmediato, a efecto de que éste proporcione, al médico que lo requiera, un equipo en buenas condiciones. Lo anterior Med|09 General A"/ Meqlco
= | con el objeto de no suspender el servicio al usuario. Adscrito a la representacion
i foranea

El Subdirector de Medicina Legal, y el Procurador Federal o Auxiliar - ORI TES S BE TR TS A T SRR o=

Foréneo, debera atender el reporte del equipo dafiado, requisitando 'Fﬂl]fﬂlﬂ T a R R R %

el formato denominado “Solicitud de servicio de mantenimiento SUHDIHECCIONIDE SERVICIOS GENEHALES

correctivo”, enviando el mismo a la Subdireccion de Servicios SOLICITUD DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO

Ho.DE SERVICIO FECHA DE SOLICITUD HORA AREA:

Generales RECEPCIOHN RESPUESTA
TIEMPO DE ATENCION]
TIPO DE SERVICIO OBSERVACIONES
e ACHRNIEEHIA Subdirector de Medicina Legal /
o ELECTRICIDAD Procurador Federal o Auxiliar
O’)_ GARRAFON DE AGUA .
N MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA Foraneo
SOLICITUD ATENDIDA AL 100%  SIC1 HO [
I:I OTROS SI1LA RESPUESTA ES HO, EXPLICAR :
I
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Informar al Subdirector de Medicina Legal, al Procurador Federal o | @prorener 55 T o et
Auxiliar Foraneo, , la sustitucion del equipo dafiado por uno en FORMATD UNIVERSAL DE SERVICIOS
buenas condiciones, recabando la firma del médico correspondiente TG e T ERETTS
en el “Formato universal de servicios”, en el que se hara constar el | 5
resguardo del nuevo equipo.
g Jefe de Departamento de
% Almacén e Inventarios
BASCULAS:
© Médico General “A” / Médico
= | El' médico debe cerciorarse de que los dispositivos medidores de carga se encuentren en ceros. De no ser asi, con el torillo ajustador que se encuentra en adscrito a la representacion
o | el lado superior izquierdo, ajustarlo para que arroje la misma lectura. foranea
2.3.12 PERICIALES MEDICAS (APLICA A OFICINAS CENTRALES Y A LAS PROCURADURIAS FORANEAS)
La Subprocuraduria General de Conciliacion y Defensoria, asi como las Procuradurias Foraneas, enviaran mediante oficio la solicitud de peritaje medico, a
més tardar dentro de los OCHO DIAS HABILES posteriores a la notificacion del acuerdo en que se fije fecha para la audiencia pericial médica de partes. Al
oficio se adjuntard copia del acuerdo respectivo y de las preguntas que deberén contestarse para rendir la pericial médica. Los datos de la audiencia pericial ]

. ; " Subprocuraduria General de
< | se capturaran en SIPRODET por el area que formule dicha solicitud. Conciliacion v Defensoria /
< | Asi también sera registrado en la libreta de periciales, la fecha determinada en la notificacion o acuerdo de la audiencia. y
e Procuradores Federales y/o

Nota: Tratandose de oficinas centrales, en caso de que entre la fecha de notificacién y la audiencia pericial médica existan cinco dias habiles, 0 menos, la
solicitud de peritaje médico se tendra que remitir el mismo dia de la notificacion del acuerdo, avisando inclusive por teléfono, de inmediato, a la
Subdireccion de Medicina Legal.

Auxiliares Foraneos
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. . , Asesotia,., v m
En caso de oficinas centrales y en las representaciones foraneas con _
médico adscrito, una vez que se haya accesado al SIPRODET, en Recepeldn Saidtud |
base a tu perfil de usuario (funciones), podras visualizar las opciones cenm e et Aed i
o | del menu. Debes dar clic en la opcion de Asesoria y Apoyo Técnico, feEney | B e ‘ Recepcionista Medicina Legal /
N . e , . . ;g .
= Medicina Legal, Recepcién / Admén., Registra periciales Solidtud Expedientes \1 _——— Médico adscrito a la
i RERaREaadoE ;‘_{"-" u representacion foranea
Telefonicas / Quejas ‘
| Reportes Medicina Legal
Mis Consultas y Expedientes i_ :
Parzonales Fnrannn:
Aparecera pantalla para Registro de periciales, debiendo capturar:
a) Numero de expediente de la Junta Federal de Conciliacion e — [ ——
y Arb|traJe Datos del Trabajador
b Aﬁo Nim. Exp Asesoria; Him. Exp Medicina: . . L
« c)) NGmero de Junta o i pateme o oo Recepcionista Medicina Legal /
N T .
= ; ; : . , - Médico adscrito a la
3 | Enseguida dar clic en el boton de busqueda. > .
N representacion foranea
Nota: Esta actividad aplica a oficinas centrales y a las I ,’j—“m
representaciones foraneas con médico adscrito. g —
Apareceran los datos del expediente:
a.  Numero de antecedente (expediente asesoria). | recisTRA PERICIALES
b.  Numero expediente de Medicina Legal.
; Expdunta [f o feod e -
c.  Nombre del trabajador. B e At q
d. Médico que elaboro el dictamen. Datos del Trabajador
Entonces se deben de Capturar los datos Siguientes: N, Bxp Asesorla 19582003147 M. B Medicing: 11371200347
a. Fecha de solicitud de Defensoria. Nombre: PATRICIA #n. Paterno GARCIA  Ap. Matemo WARGUEZ Recepcionista Medicina Legal /
- I y )
= b. Ya aparecen la fecha y hora de la audiencia Mo HARIA DE LOURDES GARDLIO RODRIGUEZ Procurador Auxiliar en A, C y D
- pericial médica, registradas por el Procurador o )
o« . L / Médico adscrito a la
N responsable de tramitar el juicio en la Junta. Fetfa Salictud Defensor P — representacion forénea
c. Fecha de entrega de solicitud de expediente al -
. Jo . - Feeha Pericial: (7062005
Perito Médico (solo aplica a oficinas centrales). -
d.  Nombre del médico responsable o, en su caso, | "Fe 20000
del designado por la Subdireccién de Medicina Fet1a Entreoa Sl tudExpeionts P ——
Leg.aL pgra p.repara.,r la penCIal y rendlrla e.n .la Medico Sustiutn I-Se\eciunede\aLisTa- j
audiencia arriba sefialada (solo aplica a oficinas
Centra|es)_ | vodficer | Guandar | Canceler
Enseguida dar clic en el boton GUARDAR.
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" . . T PRUFLULE]

Una vez recibida la solicitud y el expediente médico

respectivo, elaborar la Pericial Médica, para lo cual debera

dar clic en la pantalla del SIPRODET en el orden siguiente: SIPRODET - .
0 P g - mﬂ% Médico General “A” / Médico
N T . vz
o | Asesoria y Apoyo Técnico, Medicina Legal, Médicos, I adscrito a fla representacion
< | Opciones de Atencion. E— oranea

Estando en la pantalla de opciones de atencion, dar clic en la opcion PROFEDET E——

Verificar Datos, capturando el nimero de expediente médico que

corresponde, afio y nimero de Procuraduria. OPCIONES DE ATENCION

VERIFICACION DE DATOS
. . . ’ Eweterte | [ [Gocoesnin s Q
< | Enseguida dar clic en el boton busqueda. Niner [ — Médico General “A” / Médico
g adscrito a la representacion
i foranea
( Guerdsr | Concelar
Aparecera en pantalla los datos del trabajador, dar clic en el mel En caso de no haberse registrado previamente en la pantalla de REGISTRO
izquierdo en la opcién Periciales. PERICIALES, aparecera el siguiente mensaje:
PROFEDET Soronn e e eI Microsoft Internet Explorer ﬂ

0 T e & Mo se a generada el expediente de Ja Junta /o |a Recepcion del Asunto Pericial, Médico General “A” / Médico
< TEKTO DEL DICTAMEN(PERICIALES) E adscrito a la representacion
oi S E foranea

SECREITARIA GENERAL

EXPEDIENTE 2003/0
REFERDNCTA D1958/2003
PATRICIA GARCIA FARQUEZ VS 1.M.5.5.

MARIA DE LOURDES GARDURO RODRIGUZZ, M2dico Cirujano, egresada de
la
Facultad de Nedicina de la Universidad Nacionsl Auténome de
México, _
legalwente sutorizada para ejercer su Profesién com Titulo ¥
CAdn ), 1
| Guadder | Cancelar

Se requerira entonces elaborar la pericial médica correspondiente en word.
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Aparece el texto del dictamen médico, en éste el responsable del dictamen podra realizar las adecuaciones que considere pertinentes.

Una vez finalizadas las adecuaciones, dar clic en el boton GUARDAR, apareciendo el siguiente mensaje:

Microsoft Internek E x|

@) Médico General “A” / Médico
N . .y
= & Operacion exitosa adscrito ala representacion
N foranea

Dar clic en aceptar.

Enseguida dar clic en el menu izquierdo, en la opcién T L o

IMPRIMIR, después elegir PERICIALES y dar nuevamente clic DA LR 0773003/47

en el boton IMPRIMIR, apareciendo en pantalla el formato de la PHTRICTA SHRCA M2

pericial. B s
< o , . . PRI Médico General "A”/ Médico
o | Definir el nimero de copias y dar clic en el botdn aceptar. senatbilided dismemuida,  dionimeion de loa accos de movilidad, Linitacisn adscrito a la representacion
o3 funcional [ 2 x|pr ’
o~ . . . . . . Z::::::s Dpciones de saida | Haca de agua | S e | z fOranea

Presentarse en la audiencia pericial a rendir la percial medica ol | - D [T [T Lo o,

respectiva, en el dia y hora fijados por la Junta Especial de la st | [ ez ks :

Federal de Conciliacién y Arbitraje.

. ,
Estado: Listo T Imprimit & un archivo
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