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4. 

PROCESO DE  

REPRESENTACIÓN JURÍDICA 

PCLRJ01 

OBJETIVO: 
 

Representar jurídicamente a los trabajadores, sus beneficiarios y sindicatos, haciendo respetar 
sus derechos mediante la elaboración y presentación del escrito de demanda, ante la autoridad 
jurisdiccional competente, en apego a las normas aplicables. 

ALCANCE 

Centro de Información PCLCI05 

Medicina Legal PCLCL05 

Seguimiento y Archivo PSOAR01 

4.1.  REPRESENTACION JURIDICA 

4.1.1. RECEPCIÓN DE ANTECEDENTES 

4.
1.

1.
1 

Una vez que se haya accesado al SIPRODET, sobre la base de su 
perfil de usuario (funciones), podrá visualizar las opciones del menú.  
 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes 
 
Elegir la opción de Defensoría, Recepción Control y a su vez la opción 
de Recepción Antecedentes, como se muestra en la ilustración anterior 
 

 Secretarias del Módulo de 
Recepción de 
Antecedentes 
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4.
1.

1.
2 

 

Recibir Antecedentes enviados por la Dirección de Asesoría y Vinculación por conducto del Módulo de Recepción de antecedentes. 

 

 

Dirección de 
Representación Jurídica, 
por conducto del Módulo 
de Recepción de 
Antecedentes. 

4.
1.

1.
3 

Registrar los Antecedentes recibidos y agregarles la Cédula de 
Control de Antecedentes, bajo la Supervisión de la Dirección de 
Representación Jurídica o de las Subdirecciones de Representación 
Jurídica del D. F. o Z. M, o bien, los Coordinadores Procuradores de 
Asesoría, Conciliación y Defensoría. 
 
 
 
 

 

Secretarias  del Módulo de 
Recepción de 
Antecedentes. 

ANTENCEDENTE 
TURNADOS A 
DEFENSORIA. 

R09PCLCD01 
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NOTA:  En el SIPRODET se genera como uno de los reportes un similar al libro de gobierno 

4.
1.

1.
4 

 
Registrar en SIPRODET el antecedente recibido, introduciendo los siguientes datos: numero de antecedente, año y procedencia. 
Dar clic en el icono (lupa), para realizar la búsqueda, como se muestra en la siguiente pantalla:  
 
 Secretarias del Módulo de 

Recepción de 
Antecedentes 

4.
1.

1.
5 

 
Al realizarse la búsqueda del numero de antecedente se desplegara 
la siguiente pantalla: 
 
Verificar datos que parecen en pantalla contra la hoja de datos del 
antecedente: 
 

a. Nombre del Actor  
b. Contraparte (s), considerando que la principal esta 

señalada 
c. Conflicto 
d. Fecha de Prescripción 

 
Considerar que se puede corregir cualquiera de estos datos. 

  Secretarias del 
Módulo de Recepción 
de Antecedentes 

4.
1.

1.
6 

Capturar la fecha de Recepción en el módulo y Seleccionar el 
campo “Turnado a”, y seleccionar Defensoría, para el turno del 
trabajador de acuerdo al orden correspondiente. 

Elegir de la lista el nombre del abogado al que se le turna el 
antecedente, así como la fecha de turnado. 

 
Secretarias  del Módulo de 
Recepción de 
Antecedentes 
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4.
1.

1.
7 

Seleccionar el botón MODIFICAR si desea cambiar los datos, de esta 
manera aparecerá una pantalla de autorización. Una vez autorizado 
debemos de oprimir el botón de GUARDAR. 
 
 
 
 
 

  Secretarias  del Módulo de 
Recepción de 
Antecedentes 

4.
1.

1.
8 

Turnar a los Coordinadores Procuradores de Asesoría, Conciliación y Defensoría, y/o  Subdirectores de Representación Jurídica del D.F. o Z. M., o Director de 
Representación Jurídica  para su dictamen.  

Módulo de Recepción de 
Antecedentes  

4.
1.

1.
9 

Dictaminar los Antecedentes que reúnen los Requisitos 
para ser Susceptibles de Conciliar, estampando en éstos 
y en el Libro de Gobierno su nombre, firma y el Sello de 
“CONCILIABLE” . 
  

 

Coordinadores 
Procuradores de Asesoría, 
Conciliación y Defensoría, 
Subdirectores de 
Representación Jurídica 
del D. F. o Z. M., de o bien 
el Director de 
Representación  

4.
1.

1.
10

 

En caso de ser conciliable turnar a los procuradores 
adscritos a Conciliación, para realizar la conciliación, 
acusando de recibo tanto en el libro de gobierno.  

Coordinadores 
Procuradores de Asesoría, 
Conciliación y Defensoría, 
Subdirectores de 
Representación Jurídica 
del D. F. o Z. M., de o bien 
el Director de 
Representación 

R09PCLCD01 

 



PROCEDIMIENTO: REPRESENTACIÓN JURÍDICA  CLAVE PROCEDIMIENTO ISO: PCLAS06 Versión No.: 
07 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 

 

 5 

P
r
o
c
e
s
o
:
 
R
E
P
R
E
S
E
N
T
A
C
I
Ó
N
 
J
U
R
Í
D
I
C
A 

4 Formato  
Versión   2 

4.
1.

1.
11

 

En caso de no ser conciliable, turnar a los Procuradores 
Auxiliares de Asesoría, Defensoría y Conciliación, 
Adscritos al área de Defensoría, los Antecedentes para 
elaboración de Demanda, por conducto del módulo de 
Recepción de Antecedentes, acusando recibo tanto en el 
libro de gobierno . 
 

 

Director de Representación 
Jurídica, Subdirectores de 
Representación Jurídica 
del D. F. o Z. M., 
Coordinadores 
Procuradores en Asesoría 
Defensoría y Conciliación o 
bien Secretarias del 
Módulo de Recepción de 
Antecedentes.  

4.1.2. RECEPCIÓN Y PRESENTACIÓN  DE (CONTROL DE DEMANDAS) 

4.
1.

2.
1 Recibir Antecedente para elaboración de demanda, firmar libro de gobierno . 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

7 

4.
1.

2.
2 

Revisar información (en caso de que se considere necesario )del Antecedente 
turnado, y de ser requerido solicitar más información o documentos al 
usuario, para elaboración de  demanda y levantar comparecencia al actor con 
la nueva información  proporcionada o documentos aportados. 

 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

R09PCLCD01 

R013PCL01CD001 
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4.
1.

2.
3 

Una vez recibido el antecedente por el Procurador Auxiliar para la elaboración y presentación de la demanda, la misma deberá ser presentada ante la Junta 
Federal de Conciliación y Arbitraje en un término no mayor a  50  días hábiles, a partir de que el antecedente es recibido en el modulo de recepción de 
antecedentes. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

2.
4 

Elaborar la demanda correspondiente en un término no mayor a  50 días hábiles, si el término de prescripción lo permite, en caso de que la fecha de 
prescripción sea menor al término de 30 días hábiles, deberá elaborarse y presentarse antes de que aquélla llegue a su límite. 

Deberá considerarse en el término los 30 días que los asuntos susceptibles de conciliar permanezcan en el módulo de conciliación 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

2.
5 Una vez elaborada la demanda, deberá ser presentada ante la Junta Federal de Conciliación y Arbitraje, recabando sello de recepción de dicha Autoridad, 

capturando la fecha de presentación en el SIPRODET, fecha de presentación y número de folio  
Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

2.
6 

 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes: 
 
 
Elegir la opción de Defensoría, Demandas y a su vez la opción de 
Control de Demandas, como se muestra en la ilustración. 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

2.
7 

 

Una vez hecho lo anterior aparecerá la siguiente pantalla; en donde podremos seleccionar la consulta por Número de Antecedente o por Junta, dar clic en 
Antecedente y escribir el número, año y procedencia (procuraduría) del mismo, enseguida dar clic en el botón de búsqueda: 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.
1.

2.
8 

Aparecerá enseguida la pantalla donde deberán de verificarse datos 
del antecedente, y capturar en primera instancia la fecha de 
elaboración de la demanda, enseguida dar clic en GUARDAR  

Para el caso de ser una demanda en grupo (incluyendo varios 
antecedentes) deberemos elegir GRUPO:  SI 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

2.
9 

 
Pantalla por Grupo SI : 
 
Aparecerá al final de la pantalla un botón AGREGAR GRUPO,  

 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

2.
10

 

 
Aparecerá una pantalla la cual permitirá formar un grupo de trabajadores por números de antecedentes, donde se tiene que definir un líder del grupo para 
que se direccione la información de este grupo a ese líder. 
 
Una vez capturado el número, año y procedencia, dar clic en el botón AGREGAR, hasta terminar con el número de antecedentes que integraran la 
demanda, al concluir, dar clic en el botón GUARDAR. 
 
En caso de equivocación en la captura, dar clic en el botón BORRAR. 

 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.
1.

2.
11

 

Pantalla por Grupo NO y seguimiento: 
 
Al dar clic en el botón de BUSQUEDA, podremos registrar 
los datos para el control de las demandas, permitiendo 
capturar las fechas del programa de control para la 
elaboración de la misma: 
 

 Fecha de elaboración 

 Fecha de Presentación 

 Folio  
 
En su momento: 

 Fecha de Radicación 

 Núm. Expediente Junta 

 Año 

 Junta 
 

  

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

2.
12

 

 
Seleccionar el botón MODIFICAR si desea cambiar los 
datos, de esta manera aparecerá una pantalla de 
autorización. Una vez autorizado debemos de oprimir el 
botón de GUARDAR. 

  Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

2.
13

 

Seleccione el botón de CANCELAR si desea omitir esa información y realizar una nueva búsqueda por Grupos, Tipo de Búsqueda y Número de 
Antecedente. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

2.
21

4 

La demanda debidamente presentada ante la JFCA se anexa al antecedente y todo se entrega al Modulo de Recepción de Antecedentes  para su descargo 
en el libro de gobierno y base de datos, lo anterior deberá realizarse en un término de tres días hábiles, así mismo,  beberá ser capturado en el SIPRODET. 

 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.1.3. DEVOLUCIÓN DEL ANTECEDENTE AL MÓDULO DE RECEPCIÓN DE ANTECEDENTES CON DEMANDA PÁRA SU ALTA 

4.
1.

3.
1 

Recibir Antecedente para su descargo en el libro de gobierno, Base de Datos  y SIPRODET Secretarias del Módulo de 
Recepción de Antecedentes 

4.
1.

3.
2 

 
Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a su perfil de 
usuario (funciones), podrá visualizar las opciones del menú.  
 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes 
 
Elegir la opción de Defensoría, Recepción Control y a su vez la 
opción de Recepción Antecedentes, como se muestra en la 
ilustración anterior 
 

 

Secretarias de Módulo de 
Recepción de Antecedentes 

4.
1.

3.
3 

Capturar el número, año y procedencia del antecedente y dar clic en el botón buscar: 
Secretarias del Módulo de 
Recepción de Antecedentes 

4.
1.

3.
4 

Aparecerán los datos capturados en la primera recepción y 
canalización del antecedente en el módulo de recepción y en la parte 
final de la pantalla capturar: 

 Fecha de Presentada 

 Fecha de Devolución (al Módulo) 

 Se envía a (Elegir de la lista: Archivo(Alta)) 

 

 

Secretarias del Módulo de 
Recepción de Antecedentes 
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4.
1.

3.
5 

Las encargadas del Modulo de Recepción de Antecedentes, envían a 
la Subdirección de Seguimiento y Archivo, la Demanda y el 
Antecedente para la apertura y registro del expediente.  
 
ANEXO 2 
 
 

 

Secretarias del Módulo de 
Recepción de Antecedente 

Subdirección de Seguimiento y 
Archivo 

4.
1.

3.
6 

 
El asunto se puede dar por terminado en el caso de que el trabajador 
se desista de su solicitud de demanda antes de que sea presentada 
la misma. 
 
 
ANEXO 3 
COMPARECENCIA 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

3.
7 

 
 
Recibido el antecedente por la Subdirección de Seguimiento y Archivo deberá foliar cada una de las fojas que integran el expediente sin contar las pruebas, 
asimismo deberá anexar un índice en cada expediente 

Subdirección de Seguimiento y 
Archivo 

R03PCLRJ01 

R02PCLRJ01 
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4.
1.

3.
8 

En el caso a que se refiere el punto anterior, el antecedente 
deberá regresarse al Modulo de Recepción de Antecedentes, 
para ser turnado a la Subdirección de Seguimiento y Archivo, 
para su archivo definitivo como asunto concluido. 
 
ANEXO 2 
 
TRANSFERENCIA 
DOCUMENTAL 
 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación. 
Modulo de Recepción de 

Antecedentes 

Subdirección de Seguimiento y 
Archivo. 

4.
1.

3.
9 

Una vez radicada la demanda por la Junta Especial en la que se tramitará el juicio, notificada la fecha de audiencia y el número de expediente, el 
Procurador Auxiliar deberá agendar la fecha de audiencia y capturar dicha información al Siprodet 
 
Lo referente al seguimiento de las notificaciones, audiencias y promociones una vez registrada la radicación y número de expediente de la Junta se registra 
en el SIPRODET en el módulo correspondiente al ENLACE CON LA JUNTA. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación, 
Subdirección de Enlace con la 

J.F.C.A. 

4.
1.

3.
10

 

 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes: 
 
 
Elegir la opción de Defensoría, Demandas y a su vez la opción de 
Control de Demandas, como se muestra en la ilustración. 

  

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

3.
11

 

 
Una vez hecho lo anterior aparecerá la siguiente pantalla; en donde podremos seleccionar la consulta por Número de Antecedente o por Junta, dar clic en 
Antecedente y escribir el número, año y procedencia (procuraduría) del mismo, enseguida dar clic en el botón de búsqueda: 

 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

R02PCLRJ01 
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4.
1.

3.
12

 

Capturar:  
 

 Fecha de Radicación 

 Núm. Expediente  

 Año 

 Junta 
 
 

  

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

3.
13

 

 
Seleccionar el botón MODIFICAR si desea cambiar los datos, de esta 
manera aparecerá una pantalla de autorización. Una vez autorizado 
debemos de oprimir el botón de GUARDAR. 

  Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

3.
14

 

Seleccione el botón de CANCELAR si desea omitir esa información y realizar una nueva búsqueda por Grupos, Tipo de Búsqueda y Número de 
Antecedente. 
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4.
1.

3.
15

 

El Auto de Radicación notificado a la Subdirección de Enlace con la JFCA se entrega a la Subdirección de representación jurídica en el D.F. o Z.M. para 
que se entregue al Procurador Auxiliar en ADC y este agenda la fecha de audiencia posteriormente se entrega a la Subdirección de Seguimiento y Archivo 
a fin de que ésta registre el número asignado por la Autoridad al expediente, así como el número de Junta Especial. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación, 
Subdirección de Seguimiento y 
Archivo 

4.
1.

3.
16

 El Procurador Auxiliar envía telegrama u oficio al interesado del asunto, informándole la fecha y hora de la audiencia, la Junta Especial en que fue radicado 
y el número de expediente. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación. 

4.1.4. PROCEDIMIENTO ANTE LA JUNTA FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE 

4.1.4.1 JUNTA FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y ARBITRAJE 

4.
1.

4.
11

 

En la fecha señalada por la Junta del conocimiento, el Procurador Auxiliar acude a la celebración de la audiencia de Conciliación, Demanda, Excepciones, 
Ofrecimiento y Admisión de Pruebas y en su caso Resolución. Procurador Auxiliar en Asesoría, 

Defensoría y Conciliación. 

4.
1.

4.
1.

2 El Procurador Auxiliar recibe copia del acta de audiencia y la anexa al expediente, e informa al usuario del resultado de la audiencia, indicándole las 
próximas fechas de audiencias o diligencias, cuando la Junta Federal así lo señale y le entrega copia del acta respectiva, debiendo foliar cada una de las 
constancias que sean integradas al expediente y requisitar el índice respectivo. 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

4.
1.

3 

El Procurador Auxiliar acude a las oficinas de la Procuraduría, ubicadas en la Junta Federal (Subdirección de Enlace con la J.F.C.A.) y registra lo ocurrido 
con la audiencia, así como la nueva fecha de audiencia o diligencia si ésta fue fijada por la Autoridad y lo captura en el SIPRODET INDICADO EN EL 
APARTADO DE AUDIENCIA. 
 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación, 
Subdirección de Enlace con la 
J.F.C.A. 

4.
1.

4.
1.

4
 Tratándose de asuntos en donde se demanda el otorgamiento de alguna pensión, de haberse ofrecido la prueba Pericial Médica, el Procurador Auxiliar  

envía oficio a la Subdirección de Medicina Legal de PROFEDET, solicitando la asistencia a la audiencia Pericial Médica de las Partes, del perito médico 
nombrado por la parte actora 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

5 El Procurador Auxiliar acude al desahogo de las audiencias programadas o diligencias fijadas por la Junta, anexando al expediente de la PROFEDET las 
constancias respectivas y el descargo del resultado de las mismas en el SIPRODET  Procurador Auxiliar en Asesoría, 

Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

6 Una vez terminado el desahogo de las pruebas, la Junta del conocimiento dicta los laudos correspondientes, y el Procurador Auxiliar y/o la Subdirección de 
Enlace con la J.F.C.A. se notifican de los acuerdos, laudos, amparos resoluciones. 
Se captura en SIPRODET EN EL APARTADO DE  NOTIFICACIÓN. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación. 

Subdirección de Enlace con la 
J.F.C.A. 
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4.
1.

4.
1.

7 

Los acuerdos, que lo requieran, los laudos, amparos y resoluciones, se remiten a la Dirección de Recursos y Amparos por el Procurador Auxiliar y/o los 
Subdirectores de Representación Jurídica. 

Procurador Auxiliar de Asesoría, 
Defensoría y Conciliación. 
Subdirectores de Representación 
Jurídica. 

4.
1.

4.
1.

8 El Procurador Auxiliar  recibe oficio de la Dirección de Recursos y Amparos, donde se determina la procedencia o improcedencia del juicio de amparo. 
Dirección de Recursos y Amparos. 
Procurador Auxiliar de Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

9  
Si en el oficio de la Dirección de Recursos y Amparos se informa al usuario y al Procurador Auxiliar, la improcedencia del juicio de amparo, pero en el laudo 
existen condenas de manera total o parcial, se procede a tramitar el Auto de Ejecución y/o en su caso el Incidente de Liquidación, capturándose la fecha de 
presentación de la promoción correspondiente en el Siprodet 

Dirección de Recursos y Amparos. 
Procurador Auxiliar de Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

10
 

Si el oficio de la Dirección de Recursos y Amparos informa al 
usuario y al Procurador Auxiliar la improcedencia del juicio de 
amparo, por no haberse demostrado el derecho a lo 
reclamado (laudo absolutorio), se procede al archivo del 
expediente como asunto concluido, y se CAPTURA EN EL 
SIPRODET EN EL CONTROL DE DEMANDA requisitando los 
datos necesarios tales como la fecha de promoción/ ejecución 
y/o Incidente de liquidación; seleccionar el motivo de la baja; 
agregar el monto sin centavos; modificar y autorizar; guardar  

 

Dirección de Recursos y Amparos. 
Procurador Auxiliar de Asesoría, 
Defensoría y Conciliación. 
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4.
1.

4.
1.

11
 

Aparece el link generar el acta de baja, se manda imprimir en 
dos tantos  para su baja definitiva y se envía a la 
Subdirección de Seguimiento y Archivo. 
 
 
 ANEXO 5 
ACTA DE ARCHIVO   
 
 

 

 

 

4.
1.

4.
1.

12
 

Si el oficio de la Dirección de Recursos y Amparos informa al usuario y al Procurador Auxiliar la procedencia del juicio de amparo, se deberá esperar al 
resultado obtenido en la sentencia que emita el Tribunal de Amparo. 

Dirección de Recursos y Amparos. 
Procurador Auxiliar de Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

13
 

Cuando así procede el Procurador Auxiliar elabora la promoción del Incidente de Liquidación, en el que se cuantifica las prestaciones a que fue condenado 
el demandado y presenta el escrito correspondiente ante la Junta y CAPTURA LA FECHA DE PRESENTACIÓN EN EL SIPRODET. 

Procurador Auxiliar de Asesoría, 
Defensoría y 

Conciliación. 

4.
1.

4.
1.

14
 La Junta al recibir la promoción precisada en el numeral inmediato anterior, señala día y hora para la audiencia incidental, notificando a las partes. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

15
 El Procurador Auxiliar recibe la notificación de la audiencia incidental, registrándola en su agenda y en la Subdirección de Enlace con la J.F.C.A., EN EL 

SIPRODET y envía telegrama al usuario para su presentación a la audiencia correspondiente 
Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación. 
Subdirección de Enlace con la 
J.F.C.A. 

4.
1.

4.
1.

1

6 

El Procurador Auxiliar comparece ante la Junta del conocimiento al desahogo de las audiencias programadas del incidente de liquidación y recibe copia de 
las mismas y las agrega al expediente de PROFEDET y se captura el resultado en el SIPRODET, en caso de nuevas audiencias éstas se registran en el 
Siprodet. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

R05PCLRJ01 
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4.
1.

4.
1.

17
 El Procurador Auxiliar y/o la Subdirección de Enlace con la J.F.C.A., se notifica del laudo Incidental que resuelve el Incidente de Liquidación, debiéndose 

registrar en el Siprodet.   Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

18
 

Los laudos incidentales, se remiten a la Dirección de 
Recursos y Amparos por el Procurador Auxiliar y/o los 
Subdirectores de Representación Jurídica. 
 
ANEXO 4 
MEMORANDO DE REMISIÓN A AMPAROS 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación. 
Subdirectores de Representación 
Jurídica 

4.
1.

4.
1.

19
  

El Procurador Auxiliar recibe  oficio de la Dirección de Recursos y Amparos, donde se determina la procedencia o improcedencia del juicio de amparo. Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

20
 

Si en el oficio de la Dirección de Recursos y Amparos se informa al usuario y al Procurador Auxiliar, la improcedencia del juicio de amparo, pero en el laudo 
existen condenas de manera total o parcial, se procede a promover ante la Junta el Auto de Ejecución, debiéndose registrar la fecha de presentación en el 
Siprodet. 

Dirección de Recursos y Amparos. 
Procurador Auxiliar de Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

21
 

Si el oficio de la Dirección de Recursos y Amparos informa al usuario y al Procurador Auxiliar la procedencia del juicio de amparo, se deberá esperar al 
resultado obtenido en la sentencia que emita el Juez de Distrito. 

Dirección de Recursos y Amparos. 
Procurador Auxiliar de Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
1.

22
 Una vez ejecutado el Laudo o la Resolución Incidental, el acta de cumplimiento se captura en el Siprodet, se anexa al expediente y se genera  el acta de 

archivo y se envía con el expediente a la Subdirección de Seguimiento y Archivo, para la baja de este como asunto total y definitivamente concluido, 
debidamente foliado. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación, 
Subdirección de Seguimiento y 
Archivo 

R04PCLRJ01 



PROCEDIMIENTO: REPRESENTACIÓN JURÍDICA  CLAVE PROCEDIMIENTO ISO: PCLAS06 Versión No.: 
07 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 

 

 17 

P
r
o
c
e
s
o
:
 
R
E
P
R
E
S
E
N
T
A
C
I
Ó
N
 
J
U
R
Í
D
I
C
A 

4 Formato  
Versión   2 

4.
1.

4.
1.

23
 

Durante la tramitación del juicio, la Subdirección de Seguimiento y Archivo, tendrá la guarda y custodia de los expedientes, hasta que se determine la baja o 
en su caso la destrucción de los mismos. Subdirección de Seguimiento y 

Archivo. 

4.
1.

4.
1.

24
 

La Subdirección de Seguimiento y Archivo tendrá el control del préstamo de expedientes, que soliciten los Procuradores Auxiliares, para Audiencias, 
promociones, diligencias o para la realización de estados procésales. 
 

Subdirección de Seguimiento y 
Archivo. 

4.1.4.2 REGISTRO EN SIPRODET DE LAS NOTIFICACIONES (ENLACE CON LA JUNTA) 

4.
1.

4.
2.

1 

 
Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a su perfil de (administrador), podrá visualizar las opciones del menú. 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
4.

1.
2.

 

 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes: 
 

 Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
2.

3  
Elegir la opción de Enlace con la Junta, y a su vez la opción de Notificaciones, como se muestra en la ilustración anterior. 
 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
2.

4  
Después de haber accesado al módulo de Notificaciones nos aparecerá la siguiente pantalla, en donde capturaremos la siguiente información: si es una 
búsqueda por Nombre (Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno), o si es una búsqueda por Junta (Número de Expediente de Junta, año y Número de 
Junta). 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.
1.

4.
2.

5 

Dar clic en el icono (lupa), para realizar la búsqueda por Nombre de las Notificaciones, como se muestra en la siguiente pantalla:  

 Búsqueda por Nombre 
 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
2.

6 

 
Al realizarse la búsqueda de las Notificaciones por nombre se 
desplegara la siguiente pantalla: 
 
 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
2.

7 

 
Al mostrarse la lista de los Trabajadores o Usuarios, 
seleccionaremos una liga para que nos muestre un listado de los 
números de expedientes correspondientes, como lo podemos ver 
en la siguiente figura.  

 
 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.
1.

4.
2.

8 

 
Enseguida se  mostrara  el detalle de la  Notificación. 
 
Capturar los siguientes datos: 

 Fecha de Registro 

 Tipo de Notificación (Catalogo) 

 Fecha de Notificación 

 Observaciones 
 
Audiencia ( SI O NO) 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
2.

9 

En caso de que  la opción de audiencias este seleccionada en “SI”, como lo vemos en la imagen anterior, aparecerá el listado de Audiencias que se 
guardaron  al registrar esta notificación, es importante mencionar que  este listado solo será  de consulta, ya que  para modificar las Audiencias, tendremos 
que  hacerlo desde el modulo de audiencias. 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
2.

10
 

 
En este caso el botón “GUARDAR” se encontrará deshabilitado hasta 
el momento de que se haya autorizado dicha actualización, para ello 
es necesario seleccionar el botón de Modificar el cual nos mostrará la 
siguiente pantalla. Una vez que hayamos ingresado el usuario y el 
password correspondiente para la autorización, se habilitará el botón 
de GUARDAR, para actualizar la información de la notificación. 
 
El botón de cancelar tiene la funcionalidad de limpiar  la pantalla para 
realizar otra búsqueda. 
 
No olvidemos que al modificar solo se habilitara la información de la 
Notificación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.1.4.3 REGISTRO EN SIPRODET DE LAS AUDIENCIAS (ENLACE CON LA JUNTA) 

4.
1.

4.
3.

1 

Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a su perfil de 
(administrador), podrá visualizar las opciones del menú.  
 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes: 
 
Elegir la opción de Enlace con la Junta, y a su vez la opción de 
Audiencias, como se muestra en la ilustración   

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
3.

2 

Después de haber accesado al módulo de Audiencias nos aparecerá la siguiente pantalla, en donde capturaremos la siguiente información: si es una 
búsqueda por Nombre (Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno), o si es una búsqueda por Junta (Número de Expediente de Junta, año y Número de 
Junta). 
Dar clic en el icono (lupa), para realizar la búsqueda por Nombre de las Audiencias, como se muestra en la siguiente pantalla: 
Búsqueda por Nombre  

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
2.

3 

Al realizarse la búsqueda de las Notificaciones por nombre se 
desplegara la siguiente pantalla: 
 
Al mostrarse la lista de los Trabajadores o Usuarios, seleccionaremos 
una liga 

 Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 



PROCEDIMIENTO: REPRESENTACIÓN JURÍDICA  CLAVE PROCEDIMIENTO ISO: PCLAS06 Versión No.: 
07 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 

 

 21 

P
r
o
c
e
s
o
:
 
R
E
P
R
E
S
E
N
T
A
C
I
Ó
N
 
J
U
R
Í
D
I
C
A 

4 Formato  
Versión   2 

4.
1.

4.
3.

4
 

Enseguida se mostrará un listado de los números de expedientes 
correspondientes, como lo podemos ver en la siguiente figura.  
 
Dar clic en el correcto 
 
 

Al realizarse la búsqueda de las Audiencias por Junta se desplegara la siguiente 
pantalla: 

 Búsqueda por Junta 
 
 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
3.

5 

 
Seleccionar  un Número de Junta para visualizar las Audiencias 
registradas como se muestra a continuación. 
 
desplegó una lista donde haremos clic en la fecha de un registro para 
consultar o modificar alguna Audiencia 
 
En el caso de NO existir la audiencia dar clic en el botón NUEVO  

  

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
26

 

Capturar la siguiente información: 
Para dar de alta una audiencia: 
 

 Fecha de Audiencia 

 Hora de audiencia 

 Asunto de Audiencia 
Al llevarse a cabo la audiencia capturar: 

 Cumplimiento: (opcional) 

 Resultado de la Audiencia 

 Monto (opcional) 

 Observaciones (opcional) 

 Procurador Sustituto (opcional)  

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.1.4.4 REGISTRO EN SIPRODET DE LAS PROMOCIONES (ENLACE CON LA JUNTA) 

4.
1.

4.
4.

1 

Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a 
su perfil de (administrador), podrá visualizar las opciones 
del menú.  
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán 
las opciones siguientes: 
Elegir la opción de Enlace con la Junta, y a su vez la opción 
de Promociones, como se muestra en la ilustración 

 Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
4.

2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Después de haber accesado al módulo de Promociones nos aparecerá la siguiente pantalla, en donde capturaremos la siguiente información: si es una 
búsqueda por Nombre (Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno), o si es una búsqueda por Junta (Número de Expediente de Junta, año y 
Número de Junta). 

Dar clic en el icono (lupa), para realizar la búsqueda por Nombre de las Promociones, como se muestra en la siguiente pantalla 

 Búsqueda por Nombre 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
4.

3 

Al realizarse la búsqueda de las Promociones por nombre se 
desplegara la siguiente pantalla: 

 

 
Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.
1.

4.
4.

4 

Al mostrarse la lista de los Trabajadores o Usuarios, seleccionaremos una liga para que nos muestre un listado de los números de expedientes 
correspondientes, como lo podemos ver en la siguiente figura. 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
4.

5 

Al elegir el número del expediente ASI COMO AL HACER LA BÚSQUEDA POR NÚMERO DE EXPEDIENTE aparecerá la promoción capturada y el 
botón e NUEVO para captura alguna otra: 
 
 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
4.

6 

Aparecerá la pantalla donde se capturará en primera 
instancia: 
Fecha de Promoción 
Tipo de Promoción 
Se debe de dar clic en el botón GUARDAR 
 
En su momento capturar: 
Fecha de Acuerdo 
Acuerdo de la Junta 
Abogado que promovió 
Aparecerá un semáforo indicando el tiempo de avance antes 
de la captura del acuerdo. 

 
Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.1.4.5 REGISTRO EN SIPRODET DE LAS MESAS DE CONCILIACIÓN (ENLACE CON LA JUNTA) 

4.
1.

4.
51

 

 
Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a su 
perfil de  podrá visualizar las opciones del menú.  
 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes: 
 
Elegir la opción de Enlace con la Junta, y a su vez la opción de 
MESAS DE CONCILIACIÓN, como se muestra en la ilustración 

 Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
52

 

Aparecerá pantalla solicitando el número de Expediente de la Junta, 
enseguida dar clic en el botón de búsqueda (lupa). 
 
Aparecerá entonces la pantalla con los datos del trabajador. 

 
Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
5.

3 

 

Capturar entonces : 
 

 Fecha de Revisión  

 Materia (IMSS, ISSSTE, CFE, etc.) 

 

 

  

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

4.
5.

4 

Si se elige : NO CONVENIDO, capturar el resultado 
 

 

 

 

 

Si se elige: CONVENIDO, elegir si fue ratificado o no 
Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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Al finalizar dar clic en el botón GUARDAR. 
 

 
RATIFICADO  

 

 

 

4.1.5. OTRAS UTILIDADES SIPRODET 

4.1.5.1 CONSULTA DE ANTECEDENTES TURNADOS 

4.
1.

5.
1.

1 

 
CONSULTA DE ANTECEDENTES TURNADOS 

 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las opciones 
siguientes:  
 
Elegir la opción de Defensoría, Demandas y a su vez la opción de 
Consulta Antecedentes Turnados 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

5.
1.

2 

Capturar la fecha inicial y final para generar el reporte de antecedentes turnados: 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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Seleccione el botón de BUSCAR para conocer los 
antecedentes  turnados que fueron asignados en 
un periodo determinado, donde los datos se 
visualizaran ordenados en forma cronológica por 
fecha de turnado. Este punto lo podemos visualizar 
en la siguiente pantalla. 

 Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

5

.1
.4

 

Seleccione el botón de CANCELAR si desea omitir esa información y realizar una nueva búsqueda por rango de fechas.  

4.
1.

5.
1.

5 

 
Para generar el reporte oprimiremos el botón de IMPRIMIR. 
Y posteriormente se visualizará la siguiente pantalla del 
reporte de como se imprimirá. 

                                      Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.1.5.2 
CONSULTA DE AGENDA DE AUDIENCIAS 

4.
1.

5.
2.

1 

Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las opciones 
siguientes: 
 
Elegir la opción de Defensoría, Demandas y a su vez la opción de 
Consulta Agenda de Audiencias, como se muestra en la ilustración. 

 Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

5.
2.

.2
 

 
Una vez hecho lo anterior aparecerá la siguiente pantalla; en donde 
introduciremos el rango de fechas. 

 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

5.
2.

3 

 
Seleccione el botón de BUSCAR para que nos muestre la agenda de 
audiencias a las que se debe de asistir en la JFCA, estos datos se 
visualizaran ordenados en forma cronológica por fecha y hora de acuerdo 
a la audiencia. Como lo podemos ver en la siguiente pantalla. 
 
 
Seleccione el botón de CANCELAR si desea omitir esa información y 
realizar una nueva búsqueda por rango de fechas. 

 

Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 

4.
1.

5.
2.

4 

 
Para generar el reporte oprimiremos el botón de IMPRIMIR. Y 
posteriormente se visualizará la siguiente pantalla del reporte de como se 
imprimirá. 
 

 Procurador Auxiliar en Asesoría, 
Defensoría y Conciliación 
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4.1.5.3 CONSULTA DE ESTADO PROCESAL 

4.
1.

5.
3.

1 

 
CONSULTA DE ESTADO PROCESAL 

 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes: 
 
Elegir la opción de Defensoría, Demandas y a su vez la opción de 
Consulta Estado Procesal, como se muestra en la ilustración. 

 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

2 

 
Una vez hecho lo anterior aparecerá la siguiente pantalla; (Es de solo lectura no se puede cargar información) en donde introduciremos informes sobre el 
estado procesal. 
 

 Búsqueda por Nombre: 

 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

3 

 
 Búsqueda por  Junta: 

 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 
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4.
1.

5.
3.

4 

Seleccione el botón de BUSCAR para que nos muestre la 
información a usuarios, la búsqueda se puede realizar por medio del 
Nombre (Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno) y Junta. 
 
Resultado de la Búsqueda por  Nombre:  
 
 
Seleccionar el Nombre del Trabajador, como se muestra en la 
ilustración. 
 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

5 

 
En la siguiente pantalla se despliegan los tipos de información que se 
pueden seleccionar como: Audiencias, Notificaciones, Promociones, 
Amparos y Recursos. 

 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

6 

 
I.  AUDIENCIAS 

 
Al seleccionar la opción de Audiencias, se mostrará la información de 
las audiencias que ocurren en la JFCA, como se muestra a 
continuación: 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 
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4.
1.

5.
3.

7 

Aquí el desplegado de los datos se presentará por orden cronológico de acuerdo a las fechas de las audiencias. 

Nota:  

Si la persona a la cual se le esta dando informes sobre su situación sea miembro de un grupo, podremos oprimir la liga de “En Grupo”, la cual podremos 
realizar la búsqueda de este integrante del grupo para validar si efectivamente es integrante o no de dicho grupo. (Esta funcionalidad aplicará para los 
cinco casos en Centro de Información). 

En caso de seleccionar el botón de Texto Papeleta (para los cinco casos), se abrirá un área de texto que permitirá capturar el texto de la papeleta que se le 
entregara al trabajado /usuario cuando la atención es personal. 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

8 

 
Dar clic en el botón “Imprime Papeleta”, para ejecutará la impresión de la papeleta. El texto podrá capturarse y/o modificarse en cualquiera de las cinco 
diferentes consultas de información. 

 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

9 

 
II NOTIFICACIONES 

 
Seleccione la opción de Notificaciones, se mostrará la información de 
las notificaciones que derivan de la JFCA, y se desplegaran por orden 
cronológico de acuerdo a la fecha de las notificaciones, como se 
muestra en la siguiente pantalla: 
 
Elegir el botón de GUARDAR para grabar los datos y borrarlos de la 
pantalla para admitir otra atención. O elegir el botón de CANCELAR, se 
borrará la información y se preparará la pantalla para realizar una 
nueva búsqueda. 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 
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4.
1.

5.
3.

10
 

 
III PROMOCIONES 
 
Seleccione la opción de Promociones, se mostrará la información de las 
promociones que realizan los abogados, y se desplegaran por orden 
cronológico de acuerdo a las fechas de las Promociones, como  se 
muestra en la siguiente pantalla: 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

11
  

Elegir el botón de GUARDAR para grabar los datos y borrarlos de la pantalla para admitir otra atención. O elegir el botón de CANCELAR, se borrará la 
información y se preparará la pantalla para realizar una nueva búsqueda. 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

12
 

 
IV. AMPAROS 
 
Seleccione la opción de Amparos, se mostraran datos de los 
asuntos capturados en el área de amparos, datos que existen 
relacionados a ese expediente. 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

13
 

 
Seleccione de la lista de consulta la información de Amparos, esta 
desplegará a la derecha en los campos Fecha de Resolución, 
Fecha de Aviso Actor, Tipo de Resolución, Fecha de Vencimiento, 
Fecha Presentación, Abogado, Número de D.T. o Para., Fecha 
Improcedencia, Número del Tribunal, Fecha de Sesión, Resultado 
Aparo y Observaciones 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 
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4.
1.

5.
3.

14
 

Elegir el botón de GUARDAR para grabar los datos y borrarlos de la pantalla para admitir otra atención. O elegir el botón de CANCELAR, se borrará la 
información y se preparará la pantalla para realizar una nueva búsqueda. 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

15
 

 
V. RECURSOS 
 
Seleccione la opción de Recursos, se mostrará la información que se 
ha registrado en el área de Recurso. 
 
 
La página anterior mostrará los campos Junta, Número de Expediente 
de la Junta, Procurador Auxiliar, Contraparte y Conflicto. 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

16
 

 
Al seleccionar de la lista de consulta la información de Recursos, se 
desplegará a la derecha en los campos Fecha de Resolución, Fecha de 
Aviso Actor, Tipo de Resolución, Fecha de Vencimiento, Fecha 
Interposición, Abogado, Motivo Interposición, Fecha Improcedencia, No. 
Q.T., No. R.T., No. Recl., No. Tribunal. 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
3.

17
 

 

Elegir el botón de GUARDAR para grabar los datos y borrarlos de la pantalla para admitir otra atención. O elegir el botón de CANCELAR, se borrará la 
información y se preparará la pantalla para realizar una nueva búsqueda. 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

 

 

 

 

 

 



PROCEDIMIENTO: REPRESENTACIÓN JURÍDICA  CLAVE PROCEDIMIENTO ISO: PCLAS06 Versión No.: 
07 

 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 

 

 33 

P
r
o
c
e
s
o
:
 
R
E
P
R
E
S
E
N
T
A
C
I
Ó
N
 
J
U
R
Í
D
I
C
A 

4 Formato  
Versión   2 

4.1.5.4 REPORTES 

4.
1.

5.
4.

1 

 
 
Dar clic en Conciliación y Defensoría donde se desplegarán las 
opciones siguientes: 
 
 
 
Elegir la opción de Defensoría, Demandas y a su vez la opción de 
Reportes, como se muestra en la ilustración. 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
4.

2 

Aparecerá listado de reportes, elegir uno de ellos, apareciendo 
entonces datos requeridos para la elaboración del reporte, 
enseguida dar clic en el botón IMPRIMIR 

 Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

4.
1.

5.
4.

3 

 
Para generar el reporte oprimiremos el botón de IMPRIMIR. Y 
posteriormente se visualizará la siguiente pantalla del reporte de 
como se imprimirá. 

 

Procurador Auxiliar en 
Asesoría, Defensoría y 
Conciliación 

FIN DEL PROCEDIMIENTO 

 
 


