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OBJETIVO:
PROCESO DE
4. REPRESENTACION JURIDICA Representar juridicamente a los trabajadores, sus beneficiarios y sindicatos, haciendo respetar
PCLRJO1 sus derechos mediante la elaboracién y presentacion del escrito de demanda, ante la autoridad

jurisdiccional competente, en apego a las normas aplicables.

Centro de Informacion PCLCI05
ALCANCE Medicina Legal PCLCLO5
Seguimiento y Archivo PSOARO1
41. REPRESENTACION JURIDICA
411. RECEPCION DE ANTECEDENTES

4111

Una vez que se haya accesado al SIPRODET, sobre la base de su
perfil de usuario (funciones), podra visualizar las opciones del menu.

Dar clic en Conciliacion y Defensoria donde se desplegaran las
opciones siguientes

Elegir la opcion de Defensoria, Recepcion Control y a su vez la opcion
de Recepcion Antecedentes, como se muestra en la ilustracion anterior

_PROFEDET — Secretarias del Modulo de
Recepcion de
Antecedentes

EIEMHVERE

B, 0 Nice
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{ )- EXISTEN 10 DIAS O MAS ENTRE LAS FECHAS
DE RECEPCION DEL ANTECEDENTE ¥ L& DE
PRESCRIPCION

{ }- LAS ACCIONES NO SON:

- DESIGNACION DE EENEFICIARIOS
PEESTACIONES DE TRACTO SUCESIVO
PREFERENCIA DE DERECHOS
V5 ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
COMPETENCIA LOCAL

( )-EXISTEN 9 DIAS O MENOS ENTRELAS
FECHAS DE RECEPCION DEL ANTECEDENTE ¥ L& DE
PRESCRIPCION

(
(

)- CONTINUACION DE JUICIO

- LAS ACCIONES SON:
DESIGNACION DE BENEFICIARIOS
PEESTACIONES DE TRACTQ SUCESIVO
PEEFERENCIA DE DERECHOS
VS ORGANISMO FUBLICO DESCENTRALIZADO
EMPRESA EN ESTADO DE HUEL G O OUIEERA

NOMBERE Y FIRMA DE QUIEN DICTAMINO EL ANTECEDENTE:

COORDINADOR EN AS., CONC. Y DEF.( ) SUBDIRECTOR DE REP. JURIDICA ( ) DIRECTOR DE REF. JURIDICA ¢ )

ROAPCLCOOT

ACTIVIDAD RESPONSABLE
Recibir Antecedentes enviados por la Direccion de Asesoria y Vinculacién por conducto del Médulo de Recepcion de antecedentes.
Direccién de
N Representacion  Juridica,
= IPE[IF[IHI:I por conducto del Modulo
~ e A RO SR WSS de Recepcion de
HECER 109§, EratH Antecedentes
Catan ol w5
@
Registrar los Antecedentes recibidos y agregarles la Cédula de
Control de Antecedentes, bajo la Supervision de la Direccion de
Representacion Juridica o de las Subdirecciones de Representacién
Jurldlce} del D. F o”Z. M, o bien, [os Coordinadores Procuradores de SUBPROCURADURIA GENFRAL DE
CONCILIACION Y DEFENSORIA
ASGSOFIa, ConC|I|aC|on y Defensorla. N DIRECCION DE REPRESENTACION JURIDICA nr[n[lll
CEDULA DE CONTROL DE ANTECEDENTES / SEPTIEMBRE
ANTECEDENTENUM. ____
1.- FROCURADOR AUXILIAR QUE RECIBE EL ANTECEDENTE:
2.- FECHADE RECEPCION DEL ANTECEDENTE EN ELMODULO: . L,
3. FECHA DE PRESCRIPCION: Secretarias del Mddulo de
4.- CUANTOS DIAS EXISTEN ENTRE LA FECHA EN QUE SERECIBIO EL ANTECEDENTE Y LA FECHA EN QUE Recepcién de
PRESCRIBE:
@ 5. DICTAMINAR SIEL AP?I‘:Z)(IJAE?)%WR%%SSBD;O CONCEA:B]EZ:IH Plse Antecedentes'
\—: ANTECEDENTE CONCILIABLE ANTECEDENTE NO CONCILIABLE
<
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NOTA: En el SIPRODET se genera como uno de los reportes un similar al libro de gobierno
Registrar en SIPRODET el antecedente recibido, introduciendo los siguientes datos: numero de antecedente, afio y procedencia.
Dar clic en el icono (lupa), para realizar la busqueda, como se muestra en la siguiente pantalla:
: Pnﬂr[n[' Usuario Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA Secretan’as del Médulo de
= PROCURADURIA FEDERAL Procuraduria: DISTRITO FEDERAL Recepc|on de
< e IE_oaes . e P—
T T e = STl Antecedentes
RECEPCION ANTECEDENTES
Antecedente: - Selecione de s L\swrj Q
Nimero Afio Procedencia
. , ) Secretarias del
RECEPCION ANTECEDENTES
iM r.ealllza:se la tbllJlsc.]ueda del numero de antecedente se desplegara ' S — Q Médulo de Recepcion
a siguiente pantalla: Nimero ado Prosedencia de Antecedentes
Verificar datos que parecen en pantalla contra la hoja de datos del Y/
antecedente — \MSIHJY-)&EKleD)ELSEGLRGS(-C\.\L r
Lq ISSSTE (CENTRC METICO 20 DE NOVIEMBRE) [~
~ ISSSTE 2
= a.  Nombre del Actor
b. Contraparte (s), considerando que la principal esta Prsciseion: [ B summian
Seﬁalada Fetha te Receprion:  [Eancons B dummiasan
C. COnﬂ'CtO Tunases  [oemeome ] #oogady;  [GEORGRA MARKELA SLVA MOREID -
d. Fechade Prescripci()n Fecha deTumade: s B admmacas
Considerar que se puede corregir cualquiera de estos datos.
Capturar la fecha de Recepcién en el modulo y Seleccionar el Secretarias del Madulo de
« |campo “Turnado a”, y seleccionar Defensoria, para el turno del O T — T R Recepcion de
= trabajador de acuerdo al orden correspondiente. Tumass s [pemsm ssosats SRRSO Antecedentes
<

Elegir de la lista el nombre del abogado al que se le turna el Fechade Tumado.  [oao1.2009 B sormasas

antecedente, asi como la fecha de turnado.
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Seleccionar el bot,on MODIFICAR si des_ea cgmbmr los datos, qe esta [ nutorzacin - MiggsIaTEY| Secretarias del Modulo de
manera aparecera una pantalla de autorizacién. Una vez autorizado Ventana de Autorizacion Recepeion do
debemos de oprimir el boton de GUARDAR. Antecedentes
~
N
< | Turnar a los Coordinadores Procuradores de Asesoria, Conciliacidn y Defensoria, y/o Subdirectores de Representacion Juridica del D.F. o Z. M., o Director de Modulo de Recepcion de
< | Representacion Juridica para su dictamen. Antecedentes
Procuraduria Federal de .
SUBPROCURADURIA GENERAL DE i) Coordinadores ’
Dictaminar los Antecedentes que retnen los Requisitos , DIRECCION DE REPRESENTACION JURIDICA PROFEDET (P:rocqlr_adgres deD P%seson’a,
o | para ser Susceptibles de Conciliar, estampando en éstos CEDULA DE CONTROL DE ANTECEDENTES / SEPTIEMBRE Sﬁggzrlzgtlgresy e ensor:jae’
= . ) . ANTECEDENTENUM. _____
; Zl en el Libro de”Goblerno Su nombre’ firma y ¢l Sello de L- PROCURADOR AUXILIAR QUE RECIBE EL ANTECEDENTE: Representacic')n Juridica
CONC"—'ABLE . 2. FECHADERECEPCION DEL ANTECEDENTE EN ELMODULO: i
del D. F. 0 Z. M., de o bien
3.- FECHA DEPRESCRIPCION: R09PC LCDOl ol Director de
4.- CUANTOS DIAS EXISTEN ENTRE LA FECHA EN QUE SE RECIBIO EL ANTECEDENTE ¥ LA FECHA 7,
PRESCRIBE: 9 DIAS O MENOS ( ) MASDE10DIAS ( ) Representacion
5- DICTAMINAR SIEL ANTECEDENTES ES O NO CONCILIABLE:
q ECEDECONCIL A ANTECEDENTE NO CONCILIABLE
i ).-EXISTEN 9DIAS OMFNOS ENTRELAS
FECHAS DE RECEPCION DEL ANTECEDENTE Y L& DE
PFRESCEIFCION
)- LAS ACCIONES NO SON: i )- CONTINUACION DE JUICIO
DESIGHACION DE BENEFICIARIOS ( ). LAS ACCIONES SON:
DESIGHACION DE EENEFICIARIOS
PRESTACIONES DE TRACTO SUCESIVO "
FREFERENCIA DE DERECHOS Coordinadores
V3 ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO .,
EMPRESA EN ESTADO DE HUELGA O OUIEERA Procuradores de Asesoria,
e En CaSO de Ser COﬂCI|Iab|e turnar a |OS procuradores Iggg[lgDR]]I‘l:\IgE&ANDA%QELEI?CD;%]%E;OSE&%ES%I%%EP JURIDICA( ) DIRECTOR DE REF. JURIDICA ¢ ) (S:Loj[)]g:lrleagtlgpesy DefenSOI’Idae,
= | adscritos a Conciliacion, para realizar la conciliacion, ROpELEnn Representacion  Juridica
~ | acusando de recibo tanto en el libro de gobierno. del D.F. 0 Z M. de o bien
el Director de
Representacion
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SUBPROCURADURIA GENERAL DE e
CONCILIACION Y DEFENSORIA
DIRECCION DE REPRESE;\ITACION JURIDICA PH“F["[T
(FDITI_ADE CONTROL DE ANTECEDENTES / SEPTIEMBREE Director de Representacién
- ANTECEDENTENUM. _______ = i
En caso de no ser conciliable, turnar a los Procuradores 1. PEOCTRADOR AUSILIAR QUE RECIEE EL ANTECEDENTE: RO9PC LCDO]_DJ Juridica, Sup'd|rectore§ de
Auxiliares de Asesoria, Defensoria y Conciliacion, 2 PRCHA DERECEFCION DEL ANTECEDENTE KX ELMODULO: Representacion  Juridica
: , , del D. F. o Z M
= | Adscritos al area de Defensoria, los Antecedentes para 4 CUANTOS DIAS EXISTEN ENTRE LA FECHA EN QUE SERECIBIO EL ANTECEDENTE ¥ L FECHA N QUE Coordinadores :
= | elaboracion de Demanda, por conducto del médulo de 5. DICTAMINAR SIEL ANTECEDENTES £S 0 H0 CONCILIABLE: g .
< | Recepcion de Antecedentes, acusando recibo tanto en el ANTECEDENTE CONCILIABLE TECEDENTE NO CONCILIABLE Procuradores en Ase.sorla
. p X ! { ) EXISTEN 10 DIAS O MAS ENTRE LAS FECHAS - EXISTEN 9 DIAS O MENOS FNTRE LA Defensoria y Conciliacion o
||br0 de gOblemO . E}EEREC%IE;:(C:IISE DEL ANTECEDENTE ¥ L& DE Pg{&ﬁg&gﬁcwcm« DELANTEGEDENTEYLA DE bien Secretarias del
( }- LAS ACCIONES NO SON; { ). CONTINUACION DE JUICIO , .,
DESIGNACION DE DENEFICIARIOS (). LAS ACCIONES SON: Médulo de Recepcién de
ggggﬁ%ﬁ% E]?:ED';;ER-EA% gSSUCESWO DESIGHACION DE BENEFICIARIOS
5 ORGANIMO FUBLICO DESCENTRALIZADO T eauCmsIvo Antecedentes.
COMPETENCIA LOCAL VS ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
EESA EN ESTADO DEHUELGA O OUIEERA
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN DICTAMINO EL ANTECEDENTE:
COORDINADOR EN AS., CONC. YDEF. ( ) SUBDIRECTOR DE REP. JURIDICA ¢ ) DIREC REP. JURIDICA( )
41.2. RECEPCION Y PRESENTACION DE (CONTROL DE DEMANDAS)
— | Recibir Antecedente para elaboracién de demanda, firmar libro de gobierno . Procurador Auxiliar en Asesoria,
o Defensoria y Conciliacion
<~
Revisar informacién (en caso de que se considere necesario )del Antecedente e
turnado, y de ser requerido solicitar mas informacion o documentos al 4
usuario, para elaboracién de demanda y levantar comparecencia al actor con
la nueva informacion proporcionada o documentos aportados.
R013PCL01CD001
o~ ! o .
o~ TE Il i Procurador Auxiliar en Asesoria,
=g .H: i m.,.m;*.::".;:‘:t.:’:*;m::. & Defensoria y Conciliacion
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« | Una vez recibido el antecedente por el Procurador Auxiliar para la elaboracion y presentacion de la demanda, la misma debera ser presentada ante la Junta
oi | Federal de Conciliacion y Arbitraje en un término no mayor a 50 dias habiles, a partir de que el antecedente es recibido en el modulo de recepcion de| Procurador Auxiliar en Asesoria,
< | antecedentes. Defensoria y Conciliacion
Elaborar la demanda correspondiente en un término no mayor a 50 dias habiles, si el término de prescripcion lo permite, en caso de que la fecha de
< | prescripcion sea menor al término de 30 dias habiles, deberéa elaborarse y presentarse antes de que aquélla llegue a su limite. » )
o Procurador Auxiliar en Asesoria,
< | Debera considerarse en el término los 30 dias que los asuntos susceptibles de conciliar permanezcan en el médulo de conciliacion Defensoria y Conciliacion
~ | Una vez elaborada la demanda, q§beré ser presentada ante la Junta Fed.e:ral de’ Conciliaciép y Arbitraje, recabando sello de recepcion de dicha Autoridad, procyrador Auxiliar en Asesoria,
= | capturando la fecha de presentacion en el SIPRODET, fecha de presentacion y nimero de folio Defensoria y Conciliacion
L i e
Dar clic en Conciliacion y Defensoria donde se desplegaran las T
opciones siguientes: A ./ )
—
© | Reportes HTMLs
N e Procurador Auxiliar en Asesoria,
< | Elegir la opcion de Defensoria, Demandas y a su vez la opcién de Defensoria y Conciliacion
Control de Demandas, como se muestra en la ilustracion.
Una vez hecho lo anterior aparecera la siguiente pantalla; en donde podremos seleccionar la consulta por Nimero de Antecedente o por Junta, dar clic en
Antecedente y escribir el niimero, afio y procedencia (procuraduria) del mismo, enseguida dar clic en el botén de busqueda:
~ CONTROL DE DEMANDAS - ,
SN ) Procurador Auxiliar en Asesoria,
— Tipo de Busgueda: @ pntecedente © Junta i iliacio
= Defensoria y Conciliacién

I

Mdrmera

Antecedente

~ Selecione de Ia Lista - = Q

Procedencia
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Aparecera enseguida la pantalla donde deberan de verificarse datos conmmoLotpemons
del antecedente, y capturar en primera instancia la fecha de s _
elaboracién de la demanda, enseguida dar clic en GUARDAR S E T <
~ | Para el caso de ser una demanda en grupo (incluyendo varios Procurador Auxiliar en Asesoria,
< | antecedentes) deberemos elegir GRUPO: SI Defensoria y Conciliacion

Pantalla por Grupo Sl :

Aparecera al final de la pantalla un botéon AGREGAR GRUPO,

Mimero Afio Procedencia

[umero i procedencis———ombre ——— Liuer bora|

1 2004 47 ALBERTO GONZALEZ GALICIA | ‘?'

| Guardar | Modificar | Cancelar

(o))
o Procurador Auxiliar en Asesoria,
< Defensoria y Conciliacion
Aparecera una pantalla la cual permitira formar un grupo de trabajadores por nimeros de antecedentes, donde se tiene que definir un lider del grupo para
que se direccione la informacion de este grupo a ese lider.
, ~ . . R . , . Procurador Auxiliar en Asesoria,
Una vez capturado el nimero, afio y procedencia, dar clic en el boton AGREGAR, hasta terminar con el nimero de antecedentes que integraran la Defensoria y Conciliacion
demanda, al concluir, dar clic en el botdn GUARDAR.
e CONTROL DE GRUPO
% | En caso de equivocacion en la captura, dar clic en el boton BORRAR. Anlecedente: | fane” [-Sdecione e a Lista- N
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Pantalla por Grupo NO y seguimiento: [PROFEDET [
Al dar clic en el boton de BUSQUEDA, podremos registrar ~ “™ 2 Prmanens Procurador Auxiliar en Asesoria,
los datos para el control de las demandas, permiendo Defensoria y Conciliacion
capturar las fechas del programa de control para la  cecercron anrecenenres
elaboracion de la misma: e RE oo e = R
e Fecha de elaboracion Cortagere e Contasae SO Torat . e Ao Serman
— ° Fecha de Presentacn')n Fecha de Elaboracion [ |EBuwmmrasas Fulio 1
(\i ° FO“O Fecha 1a Revision [ Euararrsass Fecha Radicacion [ | EBesmmaaaa
~ Fecha 1a Carrecin Bawmmrazaa Kum. Exp. Junta
7 Fecha 2a. Revisidn [ | EBawmmrasaa Afia: | —
En su momento: Fecha 3a. Correcion: T T Junts | By |
e Fecha de Radicacion FenaRewsionFinal [ Eawmmasan b e reeseion | —
e NUm. Expediente Junta Frelamaion [ T ] Feememre e~ =]
o Aﬁo ;E:;.Ezad;g:ma e Bawmmiazaa Monto Pagada
e Junta E:
|
L Guardar L Modificar | Cancelar
e
. . . Procurador Auxiliar en Asesoria
A Ventana de Autorizacién )
Seleccionar el boton MODIFICAR si desea cambiar los Defensoria y Conciliacin
datos, de esta manera aparecera una pantalla de S
o | autorizacion. Una vez autorizado debemos de oprimir el 9
S | boton de GUARDAR. - »
Aceptar
Tﬁ
o
~ | Seleccione el boton de CANCELAR si desea omitir esa informacién y realizar una nueva blsqueda por Grupos, Tipo de Blusqueda y Numero de | Procurador Auxiliar en Asesoria,
:ﬁ Antecedente. Defensoria y Conciliacién
La demanda debidamente presentada ante la JFCA se anexa al antecedente y todo se entrega al Modulo de Recepcién de Antecedentes para su descargq
< | en ellibro de gobierno y base de datos, lo anterior debera realizarse en un término de tres dias habiles, asi mismo, beberd ser capturado en el SIPRODET. - .
N Procurador Auxiliar en Asesoria,
o~ Defensoria y Conciliacion
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41.3. DEVOLUCION DEL ANTECEDENTE AL MODULO DE RECEPCION DE ANTECEDENTES CON DEMANDA PARA SU ALTA
~ | Recibir Antecedente para su descargo en el libro de gobierno, Base de Datos y SIPRODET Secretarias  del  Modulo  de
= Recepcion de Antecedentes
Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a su perfil de PROFEDET
usuario (funciones), podra visualizar las opciones del mend.
« | Dar clic en Conciliacion y Defensoria donde se desplegaran las
= | opciones siguientes Secretarias  de  Modulo  de
= Recepcion de Antecedentes
Elegir la opcién de Defensoria, Recepcion Control y a su vez la
opcion de Recepcion Antecedentes, como se muestra en la
ilustracion anterior
- Capturar el nimero, afio y procedencia del antecedente y dar clic en el boton buscar:
) Secretarias  del  Modulo  de
= Recepcion de Antecedentes
Apareceran los datos capturados en la primera recepcién y
canalizacion del antecedente en el modulo de recepcion y en la parte Focha o Resoonir s B sarmrassa
. . Tumadoa:  [DEFENSORA 2 Anogado:  [GEORGNA MARSELA SLVAWOREND  v]
final de la pantalla capturar: B = a— 17 A
:;: o Fecha de Presentada FechadePresentasa: |l ddimmisssa Secretarias del Madulo de
< e Fecha de Devolucion (al Médulo) S ——— Recepcion de Antecedentes
e Seenviaa (Elegir de la lista: Archivo(Alta)) P—
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Las encargadas del Modulo de Recepcidn de Antecedentes, envian a
la Subdireccion de Seguimiento y Archivo, la Demanda y el
Antecedente para la apertura y registro del expediente. pmoron
ANEXO 2 :
Secretarias del Médulo de
2 Recepcién de Antecedente
@ LRJOL | P
~ Subdireccién de Seguimiento y
Archivo
El asunto se puede dar por terminado en el caso de que el trabajador
se desista de su solicitud de demanda antes de que sea presentada
la misma.
= ANEXO 3 Procurador Auxiliar en Asesoria
: COMPARECENCIA Defensoria y Conciliacion
wemmmanmees | ROSPCLRJ0L
N~
< - L, - , e . , ) ) Subdireccién de Seguimiento y
% | Recibido el antecedente por la Subdireccion de Seguimiento y Archivo deberé foliar cada una de las fojas que integran el expediente sin contar las pruebas, | Archivo
asimismo debera anexar un indice en cada expediente

10
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En el caso a que se refiere el punto anterior, el antecedente
debera regresarse al Modulo de Recepcién de Antecedentes, B
para ser turnado a la Subdireccién de Seguimiento y Archivo, P dor Auxil Asesori
para su archivo definitivo como asunto concluido. roctirador /\UXllar en Asesorla,
Defensoria y Conciliacion.
© Modulo de Recepcion de
< | ANEXO2 Antecedentes
e
TRANSFERENCIA Subdireccion de Seguimiento y
DOCUMENTAL Archivo.
Una vez radicada la demanda por la Junta Especial en la que se tramitara el juicio, notificada la fecha de audiencia y el numero de expediente, el ~ ]
o | Procurador Auxiliar debera agendar la fecha de audiencia y capturar dicha informacién al Siprodet Procurador Auxiliar en Asesoria,
] Defensoria y Conciliacion,
~ | Lo referente al seguimiento de las notificaciones, audiencias y promociones una vez registrada la radicacion y nimero de expediente de la Junta se registra flébg'fcc'on de Enlace con la
en el SIPRODET en el médulo correspondiente al ENLACE CON LA JUNTA. R
Dar clic en Conciliacién y Defensoria donde se desplegarén las
opciones siguientes: Procurador Auxiliar en Asesoria,
S Defensoria y Conciliacion
o3
¥ Elegir la opcién de Defensoria, Demandas y a su vez la opcion de
Control de Demandas, como se muestra en la ilustracién.
Una vez hecho lo anterior aparecera la siguiente pantalla; en donde podremos seleccionar la consulta por Nimero de Antecedente o por Junta, dar clic en
Antecedente y escribir el nimero, afio y procedencia (procuraduria) del mismo, enseguida dar clic en el botdn de busqueda: Procurador Auxiliar en Asesoria,
Defensoria y Conciliacion
- CONTROL DE DEMANDAS
c‘Y_D: Tipo de Busgueda @ antecedent (" Jurta
e

—

Mirnero

- Selecione de laLists - ;I

Q

Antecedente

Pracedencia

11
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Capturar. PnnFEnET Usuario Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA
e &?E%%m%?f;%ﬁ% Procuraduria: DISTRITO FEDERAL
e Fecha de Radicacion SRS e . Procurador Auxiliar en Asesoria,
, . CONTROL DE DEMANDAS i il 1A
e  Num. Expediente Defensoria y Conciliacion
. Afio Tipo de Busqueda @ antecedente O Junta
e Junta
Antecedents 1 2008 47: DISTRITO FEDERAL v Q
Mimerg Afio Procedencia
MNombre: OTILLA Ap.Paterno AYALA Ap.Materno: GORDILLO
EESEEJ;FL?'DERS.EUTURO GNP Fecha de Prescipcidn: 05/01/2008 ;jig_;'ijﬁ ROSALIGIA GRACIOS
Grupo: ®ne  Osi
‘Q Fecha de 10/01/2008 Fecha 04/01/2008 i e
C"): Elaboracion: mdd;'\17|w1-‘aaaa Presentacion: mdd;'\11|w1-‘aaaa o =
<
Fecha Radicacidn: 05/02/2008 mummm.‘aaaa
Num. Exp. Junta: 1M1 Afo: 2008 Junta: 1 ~
FF‘;E‘I‘E‘ E;?:;;D;;gﬂﬁ.?ucégi;? 17/08/2009 B ddmmiazaa
Caonclusién CUMPLIMENTACION DE LAUDO MIXTO A Monte Pagadao 29706.77
Ohservacicnes:
| Modificar | Guardar | Cancelar
Generar Acta Baja
. i . . Procurador Auxiliar en Asesoria,
Seleccionar el boton MODIFICAR si desea cambiar los datos, de esta Defensoria y Conciliacion
£ | manera aparecera una pantalla de autorizacion. Una vez autorizado
2 | debemos de oprimir el botén de GUARDAR.
<
I | Seleccione el boton de CANCELAR si desea omitir esa informacion y realizar una nueva blsqueda por Grupos, Tipo de Busqueda y Numero de
o
— | Antecedente.
ﬂ:
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El Auto de Radicacion notificado a la Subdireccién de Enlace con la JFCA se entrega a la Subdireccion de representacion juridica en el D.F. o ZM. para
w | que se entregue al Procurador Auxiliar en ADC y este agenda la fecha de audiencia posteriormente se entrega a la Subdireccion de Seguimiento y Archivo | Procurador Auxiliar en  Asesoria,
| afin de que ésta registre el numero asignado por la Autoridad al expediente, asi como el nimero de Junta Especial. Defensoria ~y Conciliacion,
S Subdireccién de Seguimiento y
Archivo
El Procurador Auxiliar envia telegrama u oficio al interesado del asunto, informandole la fecha y hora de la audiencia, la Junta Especial en que fue radicado
@ . .
- y el nimero de expediente. Procurador Auxiliar en Asesoria,
= Defensoria y Conciliacion.
41.4. PROCEDIMIENTO ANTE LA JUNTA FEDERAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
4141 JUNTA FEDERAL DE CONCILIACION Y ARBITRAJE
= | En la fecha sefialada por la Junta del conocimiento, el Procurador Auxiliar acude a la celebracién de la audiencia de Conciliacién, Demanda, Excepciones, = ]
=t | Ofrecimiento y Admision de Pruebas y en su caso Resolucion. Procurador Auxiliar en Asesoria,
=z Defensoria y Conciliacion.
« | El Procurador Auxiliar recibe copia del acta de audiencia y la anexa al expediente, e informa al usuario del resultado de la audiencia, indicandole las "
! - . " . , < . . ! . Procurador Auxiliar en
T | proximas fechas de audiencias o diligencias, cuando la Junta Federal asi lo sefiale y le entrega copia del acta respectiva, debiendo foliar cada una de las Asesoria Defensoria
= | constancias que sean integradas al expediente y requisitar el indice respectivo. S y
~ Conciliacion
El Procurador Auxiliar acude a las oficinas de la Procuraduria, ubicadas en la Junta Federal (Subdireccién de Enlace con la J.F.C.A.) y registra lo ocurrido
« | con la audiencia, asi como la nueva fecha de audiencia o diligencia si ésta fue fijada por la Autoridad y lo captura en el SIPRODET INDICADO EN EL | Procurador Auxiliar en Asesoria,
== | APARTADO DE AUDIENCIA. Defensoria ~ y  Conciliacion,
: Subdireccion de Enlace con la
J.F.CA.
< | Tratandose de asuntos en donde se demanda el otorgamiento de alguna pensidn, de haberse ofrecido la prueba Pericial Médica, el Procurador Auxiliar
< | envia oficio a la Subdireccion de Medicina Legal de PROFEDET, solicitando la asistencia a la audiencia Pericial Médica de las Partes, del perito médico | Procurador Auxiliar en Asesoria,
< | nombrado por la parte actora Defensoria y Conciliacion
w | El Procurador Auxiliar acude al desahogo de las audiencias programadas o diligencias fijadas por la Junta, anexando al expediente de la PROFEDET las
< | constancias respectivas y el descargo del resultado de las mismas en el SIPRODET Procurador Auxiliar en Asesoria,
- Defensoria y Conciliacién
<
« | Una vez terminado el desahogo de las pruebas, la Junta del conocimiento dicta los laudos correspondientes, y el Procurador Auxiliar y/o la Subdireccion de | Procurador Auxiliar en Asesoria,
= | Enlace con la J.F.C.A. se notifican de los acuerdos, laudos, amparos resoluciones. Defensq(ia y Conciliacion.
< | Se captura en SIPRODET EN EL APARTADO DE NOTIFICACION. Subdirecaion de Enlace con la

JF.CA.
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Los acuerdos, que lo requieran, los laudos, amparos y resoluciones, se remiten a la Direccion de Recursos y Amparos por el Procurador Auxiliar y/o los " ]
= | Subdirectores de Representacion Juridica. Procurador Auxiliar de Asesoria,
=z Defensoria 'y Conciliacién.
;ﬁ Subdirectores de Representacion

Juridica.

« | El' Procurador Auxiliar recibe oficio de la Direccidn de Recursos y Amparos, donde se determina la procedencia o improcedencia del juicio de amparo. N
= Direccién de Recursos y Amparos.
f_f Procurador Auxiliar de Asesoria,
< Defensoria y Conciliacion
;3 Si en el oficio de la Direccién de Recursos y Amparos se informa al usuario y al Procurador Auxiliar, la improcedencia del juicio de amparo, pero en el laudo Bll‘fctijci‘lsgofe AiiﬁgrsOZey ﬁrsnepgrg:.
;ﬁ existen condenas de manera total o parcial, se procede a tramitar el Auto de Ejecucién y/o en su caso el Incidente de Liquidacion, capturandose la fecha de Defensoria y Concliacion '

presentacion de la promocion correspondiente en el Siprodet

Si el oficio de la Direccion de Recursos y Amparos informa al

usuario y al Procurador Auxiliar la improcedencia del juicio de ME"%E%EJ

amparo, por no haberse demostrado el derecho a lo PSS

. . CONTROL DE DEMANDAS

reclamado (laudo absolutorio), se procede al archivo del s O o

expediente como asunto concluido, y se CAPTURA EN EL

SIPRODET EN EL CONTROL DE DEMANDA requisitando los * ats g Q

datos necesarios tales como la fecha de promocion/ ejecucion

ylo Incidente de liquidacién; seleccionar el motivo de la baja; sopsens: [aras sotizems: - [soRoLio

agregar el monto sin centavos; modificar y autorizar; guardar FORSADEG), T FemadsPresanci os0izos
- Grupo: ®m  Osi
= Fanags  [ovam Facta - Direccion de Recursos y Amparos.
< T B T B Procurador Auxiliar de Asesoria,
= Defensoria y Conciliacion.

Fecha Radicacion: 05022008 PRlddimmizaaa

Gonclusidn

Obsenaciones

Generar Acta Baja

CUMPLIENTACION DE LAUDO MIXTO

3

Wonto Pagado:  |28708.77
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Aparece el link generar el acta de baja, se manda imprimir en
dos tantos para su baja definitva y se envia a la Wi I
Subdireccion de Seguimiento y Archivo.
ANEXO 5
ACTA DE ARCHIVO
:: gscgn 7002005 JEgmmiaaaa
<
; CUMPLIMENTACION DE LAUDO MIXTO v Monto Pagado: 2870677
ROEPCLRJOlJ
o | Si el oficio de la Direccion de Recursos y Amparos informa al usuario y al Procurador Auxiliar la procedencia del juicio de amparo, se deberd esperaral | .. ..
= | resultado obtenido en la sentencia que emita el Tribunal de Amparo Direccion de Recursos y Amparos.
< ) Procurador Auxiliar de Asesoria,
= Defensoria y Conciliacion
© | Cuando asi procede el Procurador Auxiliar elabora la promocion del Incidente de Liquidacion, en el que se cuantifica las prestaciones a que fue condenado | Procurador Auxiliar de Asesoria,
% | el demandado y presenta el escrito correspondiente ante la Junta y CAPTURA LA FECHA DE PRESENTACION EN EL SIPRODET. Defensoria y
= Conciliacion.
— | La Junta al recibir la promocién precisada en el numeral inmediato anterior, sefiala dia y hora para la audiencia incidental, notificando a las partes. . .
~ = Procurador Auxiliar en Asesoria,
= Defensoria y Conciliacion
o | El Procurador Auxiliar recibe la notificacion de la audiencia incidental, registrandola en su agenda y en la Subdireccion de Enlace con la J.F.C.A., EN EL P " ]
LD . . -, e . rocurador Auxiliar en Asesoria,
= | SIPRODETy envia telegrama al usuario para su presentacion a la audiencia correspondiente Defensoria  y  Conciliacion,
jﬁ Subdireccién de Enlace con la
- JF.CA
~ | El Procurador Auxiliar comparece ante la Junta del conocimiento al desahogo de las audiencias programadas del incidente de liquidacion y recibe copia de - )
< | las mismas y las agrega al expediente de PROFEDET y se captura el resultado en el SIPRODET, en caso de nuevas audiencias éstas se registran en el | Procurador Auxiliar en  Asesoria,
< | Siprodet. Defensoria y Conciliacién
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~ | El Procurador Auxiliar y/o la Subdireccion de Enlace con la J.F.C.A,, se notifica del laudo Incidental que resuelve el Incidente de Liquidacion, debiéndose
;ﬁ registrar en el Siprodet. Procurador Auxiliar en Asesoria,
- Defensoria y Conciliacion
=2
Los laudos incidentales, se remiten a la Direccion de i
Recursos y Amparos por el Procurador Auxiliar y/o los @
Subdirectores de Representacion Juridica.
E3
ANEXO 4 ) '
MEMORANDO DE REMISION A AMPAROS o
® Procurador Auxiliar en Asesoria,
;ﬁ ' Defensoria y Conciliacion.
- Subdirectores de Representacion
b RO4PCLRJOIJ Luridica P
= 2| El Procurador Auxiliar recibe oficio de la Direccion de Recursos y Amparos, donde se determina la procedencia o improcedencia del juicio de amparo. Procurador Auxiiar en Asesoria,
=z Defensorfa y Conciliacion
o | Sien el oficio de la Direccidn de Recursos y Amparos se informa al usuario y al Procurador Auxiliar, la improcedencia del juicio de amparo, peroenel laudo | .. .
o ist q q total il q te la Junta el Auto de Ei ion. debiénd istrar |a fecha d tacic | Direccién de Recursos y Amparos.
S | existen condenas de manera total o parcial, se procede a promover ante la Junta el Auto de Ejecucion, debiéndose registrar la fecha de presentacion en el | o oo Ailiar de Asesoria,
S | Siprodet Defensoria y Conciliacion
< | Si el oficio de la Direccion de Recursos y Amparos informa al usuario y al Procurador Auxiliar la procedencia del juicio de amparo, se debera esperar al Direccién de R A
< | resultado obtenido en la sentencia que emita el Juez de Distrito. ECCION de RECUTSOS y AAmparos.
< Procurador Auxiliar de Asesoria,
= Defensoria y Conciliacién
Una vez ejecutado el Laudo o la Resolucion Incidental, el acta de cumplimiento se captura en el Siprodet, se anexa al expediente y se genera el acta de - ]
o~ . , . . . L , \ L . Procurador Auxiliar en Asesoria,
& [ archivo y se envia con el expediente a la Subdireccion de Seguimiento y Archivo, para la baja de este como asunto total y definitivamente concluido, | pefensoria y  Conciliacion
3 debidamente foliado. Subdireccion de Seguimiento y
=7 Archivo
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3 | Durante la tramitacion del juicio, la Subdireccion de Seguimiento y Archivo, tendré la guarda y custodia de los expedientes, hasta que se determine la baja o o o
= | en su caso la destruccion de los mismos. Subdireccion de Seguimiento y
> Archivo.
=
&, | La Subdireccion de Seguimiento y Archivo tendré el control del préstamo de expedientes, que soliciten los Procuradores Auxiliares, para Audiencias, L o
S | promociones, diligencias o para la realizacion de estados procésales. i;:;di:/rgcuon de Seguimiento y
= .
41.4.2 REGISTRO EN SIPRODET DE LAS NOTIFICACIONES (ENLACE CON LA JUNTA)
q Procurador Auxiliar en Asesoria
~ — . - . . . , ,
> Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a su perfil de (administrador), podra visualizar las opciones del mend. Defensoria y Concliacion
Dar i Conciliacion v Def 2 dond despleqaran | Ly Procurador Auxiliar en Asesoria,
ar clic en Conciliacion y Defensoria donde se desplegaran las Defensoria y Concliacion
«i | opciones siguientes:
<
~
e
2 Eledir | i6n de Enl la Junt | i6n de Notificaci t la ilustracié teri Procurador Auxiliar en Asesoria,
< egir la opcion de Enlace con la Junta, y a su vez la opcién de Notificaciones, como se muestra en la ilustracion anterior. Defensoria y Concliacion
ﬂ"
3 , , . . , - _ . S Procurador Auxiliar en Asesoria,
S | Después de haber accesado al modulo de Notificaciones nos aparecera la siguiente pantalla, en donde capturaremos la siguiente informacion: si es una | pefansoria y Conciliacion
;ﬁ busqueda por Nombre (Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno), o si es una busqueda por Junta (NUmero de Expediente de Junta, afio y Nimero de
Junta).
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Dar clic en el icono (lupa), para realizar la busqueda por Nombre de las Notificaciones, como se muestra en la siguiente pantalla: " ]
Bi d Nomb Procurador Auxiliar en Asesoria,
¢ Busqueda por Nombre Defensoria y Conciliacion
Pnnr[nir Usuario Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA
PROCURADURIA FEDERAL Procuraduria: DISTRITO FEDERAL
Vo) DE LADEFENSA DEL TRABAJO
~i 2 s y A &cni ia|Asuntas Foréneos [Evaluacién y Estadistica [administracién [salir |
: NOTIFICACIONES
=7 glfquuida @ Mompre € Junta
Mormbre Edith o o [Resendiz e Moz Q
P“nFEnET Usuario Actual: LIC. LETICTA RODRIGUEZ LOYOLA o .
Al i la bi da de las Notificaci b o SRR FDER procuraduria: DISTRITO FEDER AL Procurador Auxiliar en Asesoria,
realizarse la busqueda de las Notificaciones por nombre se  Eemmem: Defensoria y Congiliacion
desplegara la siguiente pantalla: NOTIFICACIONES
g‘ﬁ;ﬁida @ Normre € dunta
normore: [Eath e [Fesendiz e M @
©
N
= oot oo |
= Eij:zgiiiljimigii EZZZZ:Z
Edith Resendiz Mufioz Conocida :
Edith Resendiz Mufioz Conocida
Edith Resendiz Mufioz Conocida
Edith Resendiz Mufioz Conocida
Edith Resendiz Mufioz Conocida
Edith Resendiz Mufioz Conocida
Edith Resendiz Mufioz Conocida
12
Al mostrarse la lista de los Trabajadores o Usuarios s mEE Procurador Auxiiar en Asesoria,
) . | u i Defensoria y Conciliacion
seleccionaremos una liga para que nos muestre un listado de los
, \ ) e e © Nombre O dunta
nimeros de expedientes correspondientes, como lo podemos ver - e | . o
. . Norrre: [Edith foemo:  |Resendiz eterme:  [Mufioz
~ | en la siguiente figura.
o
~r
< Y a
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. . Procurador Auxiliar en Asesoria,
Enseguida se mostrara el detalle de la Notificacion. . _ Defensoria y Conciliacion
- Capturar los siguientes Qatos:
g e Fecha de Registro .
e o Tipo de Notificacién (Catalogo) [
e  Fecha de Notificacion S -
e Observaciones e — e ——
Audiencia ( SI O NO)
En caso de que la opcion de audiencias este seleccionada en “SI”, como lo vemos en la imagen anterior, aparecera el listado de Audiencias que se Procurador Auxiliar en Asesoria
& | guardaron al registrar esta notificacion, es importante mencionar que este listado solo sera de consulta, ya que para modificar las Audiencias, tendremos Defensoria y Conciliacion '
= | que hacerlo desde el modulo de audiencias.
ﬂ'-
. . B FnurEnE' Usuario Actual: LIC. LETICIA RODPRIGUEZ LOYOLA Procurador Auxlllar en Asesoria
En este caso el botén “GUARDAR” se encontrara deshabilitado hasta e RSN SRR P DT H DAL ; o ’
) ) vorar i | VS e S e P | el = T Defensoria y Conciliacion
el momento de que se haya aut'orlzado dicha actualizacion, para e[lo NOTIFICACLONES
es necesario seleccionar el boton de Modificar el cual nos mostrara la 00 e C s
siguiente pantalla. Una vez que hayamos ingresado el usuario y el N a— — 0. T
. . .y s y ’ Paterno: Materno:
password correspondiente para la autorizacién, se habilitara el boton Q
de GUARDAR, para actualizar la informacién de la notificacion. Datos Generales
MNormbre: Edith Ap Paterno: Resendiz Ap Materno: Mufioz
Grupa: Sl
El boton de cancelar tiene la funcionalidad de limpiar la pantalla para ABBEaco Asignads: Nomére del Abogado
realizar otra busqueda. Datos ('8 Autorizacion - MiEsSEP TSI
‘C—>_ . » . . B Fecha de Registro | EEGEFIg|  Ventana de Autorizacién
S [ No olvidemos que al modificar solo se habilitara la informacion de la S oo Nt [
5 . . ipo de Motificacicn, RADICACION ll—
% | Notificacion. Fehs doNoliicacon. [13TT7a008 ) 1
_\l_
Ohsenaciones lm "* "
i Aceptar
Audiencia: @5 C o
Audiencia B !fﬁ
Fecha D4/12/2004 B i
Hora fraE
Asunto IC\JMPUMIENTO DE CONVERIO ;I
Otra Audiencia 5 & N
Regresar | Guardar | Modificar | Cancelar
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414.3 |REGISTRO EN SIPRODET DE LAS AUDIENCIAS (ENLACE CON LA JUNTA)

Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a su perfil de oA

(administrador), podra visualizar las opciones del menu.

PROFEDET
o PSS

Procurador Auxiliar en Asesoria,
Defensoria y Conciliacion

« | Dar clic en Conciliacién y Defensoria donde se desplegaran las 1
3 | opciones siguientes: “—
<+ T £ consi
Elegir la opcion de Enlace con la Junta, y a su vez la opcién de
Audiencias, como se muestra en la ilustracién
Después de haber accesado al modulo de Audiencias nos aparecera la siguiente pantalla, en donde capturaremos la siguiente informacion: si es una " ]
. . . . . ) . - . Procurador Auxiliar en Asesoria,
busqueda por Nombre (Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno), o si es una busqueda por Junta (NUmero de Expediente de Junta, afio y Nimero de | potensoria y Conciliacion
Junta).
Dar clic en el icono (lupa), para realizar la busqueda por Nombre de las Audiencias, como se muestra en la siguiente pantalla:
Busqueda por Nombre
c\! Usuatio Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA
z? PEHRI\"D[[IEPEJEERI Procuraduria: DISTRITO FEDERAL
b DE LADEFENSA DEL TRABAJO
~ Asesaria y Apoyo Técnice|Condiliacién y Def adistica |Administracién
ﬂ-‘ i
AUDIENCIAS
E‘Lll]:qﬁda: & Nompre € Junta
Nombre Edith gg-temo Resendiz mtemo: Mufioz <
' ; ificaci PROFEDET . ]
Al realizarse !a .busqueda dg las Notificaciones por nombre se Procurador Auxiliar en Asesoria,
desplegara la siguiente pantalla: Defensoria y Conciliacion
« | Al mostrarse la lista de los Trabajadores o Usuarios, seleccionaremos O
o~ [unaliga Q
<
ﬁ:
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Enseguida se mostrara un listado de los numeros de expedientes Al realizarse la busqueda de las Audiencias por Junta se desplegara la siguiente

Procurador Auxiliar en Asesoria,

correspondientes, como lo podemos ver en la siguiente figura. pantalla: 6 ) nt Defensoria y Conciliacion
. usqueda por Junta
Dar clic en el correcto s e L ETCEA RODRIGUEZ LOVOL
xg#f;??g&g;g Procuraduria: DISTRITO FEDERAL
s nico) Condliacdn y Defensoria|Asuntos Fordneos |Evaluacion y Estadistica |Administracén |Salir
Pnnrini'l' Usuario Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA AUDIENCIAS
<t n“"m“"”mm‘ Tipo de Busqueds: € Hormbre @ Junia
™
:: N::::ZCAC‘ONE:NDWEmuma Hurn. Exg. Juntz h!ﬁ Ao IZDA dunta: [38S =
= Nombve:  [Edith e [Resendz e, MU0z Q Q
Fecha Audiencia Hora Audiencia Asunto Audiencia Resultado
2000004 1245 Asurio Fesufaco
aBis 125 2004 0 <:| Aato Fesubsi
s 12 j2004 2004 1245 Asirto Resubai
§<:1§: ;EE: A 1245 Azt FResukaco
= 5 o s 1245 sarty )
T 25 2004 i 1245 Asurio Resuato
= e i
h2 Muevo
JTHOFEDET T
. , . . L e e e s e e Procurador Auxiliar en Asesoria,
Seleccionar un Numero de Junta para visualizar las Audiencias - Defensoria y Conciliacion
registradas como se muestra a continuacion. G ©anom
o " [Edin [Fesendiz o [Muioz
3 . . . . Q
< | despleg6 una lista donde haremos clic en la fecha de un registro para T e -
< | consultar o modificar alguna Audiencia ;
e —— 2 3
En el caso de NO existir la audiencia dar clic en el botén NUEVO - <:|
Capturar la siguiente informacién: " ]
P P dar d ?t diencia: Procurador Auxiliar en Asesoria,
ara dar de afta una audiencia. Defensoria y Conciliacion
e  Fecha de Audiencia " S
e  Hora de audiencia . S
S e Asunto de Audiencia
< . .
— | Alllevarse a cabo la audiencia capturar:
e Cumplimiento: (opcional)
o - R
e Resultado Qe la Audiencia . —
e Monto (opcional) . EE———
e  Observaciones (opcional)
e  Procurador Sustituto (opcional) .

21




Formato 4

. . 07 )
PROCEDIMIENTO: - REPRESENTACION JURIDICA CLAVE PROCEDIMIENTO 1SO: | PCLAS06 | Version No.: Version 2
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE
41.4.4 REGISTRO EN SIPRODET DE LAS PROMOCIONES (ENLACE CON LA JUNTA)
Una vez que se haya accesado al SIPRODET, en base a PROFEDET N )
il de (administrad dra visualizar | : | e AR RIS Procurador Auxiliar en Asesoria,
Zulpe il de (administrador), podra visualizar las opciones R 0= . Defensoria y Conciliacion
- el menu. o ] ] 1"' 2 ) PROFEDET
e Dar clic en Conciliacién y Defensoria donde se desplegaran s e PRERNS
\ las opciones siguientes: ";:jj;’:j‘j_m
Elegir la opcion de Enlace con la Junta, y a su vez la opcién . | = o
de Promociones, como se muestra en la ilustracion i B _
| SN E— e T
Pn"r[n[‘ Usuario Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA N ]
PROCURADURIA FEDERAL Procuraduria: DISTRITO FEDERAL Procurad'or AUX|||a.|j er’] AseSOI'Ia,
DELADEFENSADELTRABAIO I . e rer———— Defensoria y Conciliacion
£ ta y Apoyo Técnico|Caonciliacién y Defensoria|Asuntos Fordneos [Evaluacidn y Estadistica |Administracidn W
PROMOCIONES
giL?Schileeda: @ Mombre € Junta <:|
;f Marnbre: |Edith ggterno: |Resendiz ’:di.terno: |Muﬁoz Q
<
; . . . . . . . .
Después de haber accesado al mddulo de Promociones nos aparecerd la siguiente pantalla, en donde capturaremos la siguiente informacién: si es una
busqueda por Nombre (Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno), o si es una busqueda por Junta (Nimero de Expediente de Junta, afio y
Numero de Junta).
Dar clic en el icono (lupa), para realizar la busqueda por Nombre de las Promociones, como se muestra en la siguiente pantalla
e  Busqueda por Nombre
Al realizarse la busqueda de las Promociones por nombre se . ]
despleqara la siquiente pantalla: Procurador AUXI|Ia'I: en Asesoria,
pleg 9 P ' Defensoria y Conciliacion
o warn Moz
< Q
s
hE
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Al mostrarse la lista de los Trabajadores o Usuarios, seleccionaremos una liga para que nos muestre un listado de los nimeros de expedientes " ]
T ndient mo| dem r en la siquiente fiaur Procurador Auxiliar en Asesoria,
corresponaientes, como 1o podemos ver en fa siguiente figura. et Ackual LIC. LETECIA RODRICUE LOYOLA Defensoria y Conciliacion
< g‘:’:ﬂﬁda & Nombre € Junta
: Nombre: [Editn o [Resendiz ey MRz
- Q
~<
Al elegir el nimero del expediente ASI COMO AL HACER LA BUSQUEDA POR NUMERO DE EXPEDIENTE aparecera la promocion capturada y el " ]
boton e NUEVO ) | tra: Procurador Auxiliar en Asesoria,
oton e para caplura aiguna otra. Defensoria y Conciliacion
PROMOCIONES
;ifaniida: @ Mombre © Junta
w0
:'é Mormbre: carlos 'Szlemu. Imejia idgterﬂu. Ichima\
= Q
15082005 Inciderte de Liguidacian 14082005
1
Nuevo
Aparecera | ntall n rara en primer; " ]
. p? ecgg a pantalla donde se capturara en primera Procurador Auxiliar en Asesoria,
instancia: . Dalos Generales Defensoria y Conciliacion
FeCha de Pr0m00|0n HNormbre: MARTIN Ap Patermnn; GARCIA ApMatemo: JIMENEZ
. . Grupo: NO
Tipo de Promocion _
. , Abogado Asignado: JULIA CHIU FERNANDEZ
Se debe de dar clic en el botdn GUARDAR
Datos. Semmaforo:
< | En sumomento capturar; Feunederomacin B asmmiazaa
¥ | Fecha de Acuerdo T sPromocin T —
< ACUGI’dO de |a Junta Fecha de Acuerdo; ,—mud/mm/aaaa
Abogado que promO\né Acuerdo de [a Junta:
Aparecera un semaforo indicando el tiempo de avance antes
0gado que Pramosic, ,m
de la captura del acuerdo. e R
| Regresar | Guardar | Modificar | Cancelar
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41.4.5 REGISTRO EN SIPRODET DE LAS MESAS DE CONCILIACION (ENLACE CON LA JUNTA)
Procurador Auxiliar en Asesoria,
Una. vez que se hayg accesadq al SIPRODET, en base a su — Defensoria y Conciliacion
perfil de podra visualizar las opciones del menu. e
E Dar clic en Conciliacion y Defensoria donde se desplegaran las
- opciones siguientes:
=
Elegir la opcion de Enlace con la Junta, y a su vez la opcion de
MESAS DE CONCILIACION, como se muestra en la ilustracion
Aparecera pantalla solicitando el nimero de Expediente de la Junta, . ]
) . i i Procurador Auxiliar en Asesoria,
enseguida dar clic en el botén de busqueda (lupa). © Defensoria y Conciliacion
% Aparecera entonces la pantalla con los datos del trabajador. -
e
Capturar entonces : Datos Procurador Auxiliar en Asesoria,
o N — T Defensoria y Conciliacion
S | e  Fecha de Revision Materia [ mala 5
~ | e Materia (IMSS, ISSSTE, CFE, etc.) ot oo
| Regresar | Guardar | Modificar | Cancelar
Si se elige : NO CONVENIDO, capturar el resultado Si se elige: CONVENIDO, elegir si fue ratificado o no " ]
Procurador Auxiliar en Asesoria,
- € Mo Convenido & Conwenido Defensoria y Conciliacion
o] @ Mo Convenido € Convenida
=~
; Resultado
 Ratificado ¢ Ma Ratificada
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RATIFICADO

Al finalizar dar clic en el botdn GUARDAR.

@ Rafificads € No Ratificado

daimiaaaa

Fecha Ratificacion:

Marta Econdrnica:

41.5.

OTRAS UTILIDADES SIPRODET

41.51

CONSULTA DE ANTECEDENTES TURNADOS

CONSULTA DE ANTECEDENTES TURNADOS

Dar clic en Conciliacién y Defensoria donde se desplegaran las opciones
siguientes:

PROFEDET

PROCURADURI FEDERAL
DE LADEFESA DEL TRABAXD

cepdén Cantrol

e /=
Amparos... /
Enlace con la Junta...

Demandas
s

§iio?iliﬁ

Seguimiento y Archive...

Procurador Auxiliar en Asesoria,
Defensoria y Conciliacion

CONSULTA DE ANTECEDENTES TURNADOS

Del ddlmmiaaaa Al ddimmlaaaa

~ Raportes HTHLS
w |[Elegir la opcion de Defensoria, Demandas y a su vez la opcién de st e s
< | Consulta Antecedentes Turnados
Capturar la fecha inicial y final para generar el reporte de antecedentes turnados: - ]
Procurador Auxiliar en Asesoria,
anrin[-[ Usuario Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA Defensoria y Conciliacion
N PROCURADURIA FEDERAL Procuraduria: DISTRITO FEDERAL
~ DELADI EL TRABAJO
O
e
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Seleccione el botén de BUSCAR para conocer los
antecedentes turnados que fueron asignados en
un periodo determinado, donde los datos se

P“urEnET Usuario Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA
oe SOBRRERIRS FRRERIS

Procuraduria: DISTRITO FEDERAL

CONSULTA DE ANTECEDENTES TURNADOS
Y — N T — A

Procurador Auxiliar en Asesoria,
Defensoria y Conciliacion

i | d d f |’ i 122385 Momore Actor  |Recibo |Preseripeion  |Tuna demands  |Demaneia Aulor |Predemanda  [123-3523-11 |Recibo
., | Visualizaran ordenados en forma cronologica por
. 1 1 122345 MNarmire Actor Recibo Prescripcion Turna demanda Demanda Autor | Predemandsa 123-a523-11 |Recibo
w | fecha de turnado. Este punto lo podemos visualizar
< | en la siguiente pantalla. 12235 Portre cor [Rects[resorpoon Tanaconedapenania tr _[Prdennde 123231 ok
122345 MNarmire Actor Recibo Prescripcion Turna demanda Demanda Autor | Predemandsa 123-a523-11 |Recibo
122345 Marmbore Actor Reciba Prescripcion Turna demanda Demanda Autor | Predemanda 123-a323-11 |Recibo
122345 MNarmire Actor Recibo Prescripcion Turna demanda Demanda Autor | Predemandsa 123-a523-11 |Recibo
122345 Normbre Actor Recibo Prescripcion Turna demanda Demanda Autor | Predemanda 123-a523-11 |Recibo
122345 MNarmire Actor Recibo Prescripcion Turna demanda Demanda Autor | Predemandsa 123-a523-11 |Recibo
122345 Normbre Actor Recibo Prescripcion Turna demanda Demanda Autor | Predemanda 123-a523-11 |Recibo
Imprimir | Cancelar
0« . . . " . " . ,
% —| Seleccione el boton de CANCELAR si desea omitir esa informacion y realizar una nueva busqueda por rango de fechas.
Para generar el reporte oprimiremos el botén de IMPRIMIR Procurador Auxiiar en Asesoria
g . P . P o o . Defensoria y Conciliacion
Y posteriormente se visualizara la siguiente pantalla del
reporte de como se imprimira.
CONCILIACION Y DEFENSORIA 'an“nﬂ'
gl RELACION DE AHTECEDENTES TURHADO'S
Gerersl | Opcianes. Reporte del 14/08/2008 al 01/40/2008
DEMAMDAS TURNADAS DEL ABOGADO : SARA MORAN REYE S
Seleccionar impresora
2 tero Phaser 5750 P & Micrsft S Documert Witer o anresezenTe usuamo1ACTOR FECHANECDO oo fECHA | FTURUDOL | FOEMANDN  FPRESENTACON g roug
2 Micrasoft Office Document Imagy — . EEERO
~aUriversal Document Converter (2] Agregar impresora ANGELICA CERRILLO VAZOUEZ o e Tnnaaon
MARIA DEL CARMEN MARMOLEJC BARBOSA 04 08 2 010
< > JORGE LUIS GARCIA GUERRERC 04 08
[[p] SERGIO DAVID RUIZ MANCERA 22 08 3 22)08/2005 138825
: MARIA DEL REFUGIO SANCHEZ MORALES 23 3 27103/2010
~ E:;:;n Listo [ mpritir & un zrchivo WAATILDE ESPINOSA CRUZ 23/03/2008 40872010
< Intervalo de paginas
® Iodo Nimero de copias: |1 &
ELABORO REVISO AUTORIZO
OPagnas: |1

e

Escrba un solo niimero o ntervalo de
pagnas. Por ejemplor 512

Pegina:t
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41.5.2
CONSULTA DE AGENDA DE AUDIENCIAS
Dar clic en Conciliacién y Defensoria donde se desplegaran las opciones " ]
auientes: Procurador Auxiliar en Asesoria,
_ Siguientes: Defensoria y Conciliacion
2 | Elegir la opcion de Defensoria, Demandas y a su vez la opcion de
~ | Consulta Agenda de Audiencias, como se muestra en la ilustracién.
. A . . ] Pn“r[n[' Usuario Actual: LIC. LETICIA RODRIGUEZ LOYOLA Procurador AUXI|IaI' en ASGSOI’ia,
o~ Una vez hecho lo anterior aparecera la siguiente pantalla; en donde SR rocuraro: DISTRITO FEDERAL Defensoria y Conciliacion
g introduciremos el rango de fechas. secoria 6 y Estadistics [fdministradén |33l ]
\—: CONSULTA AGENDA DE AUDIENCIAS
~ Del mdd/mm/aaaa Al muutmm/aaaa | Buscar
, , PROFEDET Procurador Auxiliar en Asesoria,
Selgccpne el boton de BUSCAR para que nos muestre la agenda de 3 Defensoria y Concliacion
audiencias a las que se debe de asistir en la JFCA, estos datos se
visualizaran ordenados en forma cronologica por fecha y hora de acuerdo
- | @laaudiencia. Como lo podemos ver en la siguiente pantalla.
%
Seleccione el boton de CANCELAR si desea omitir esa informacion y
realizar una nueva busqueda por rango de fechas.
- , Procurador Auxiliar en Asesoria,
Para generar el reporte oprimiremos el boton de IMPRIMIR. Y [ [ Defensoria y Condiliacion
posteriormente se visualizara la siguiente pantalla del reporte de como se
imprimira.
ﬂ: '; :m‘jaft O:h(eDa(umentlmaql
o~ < >
f el [ impii 3 un aicivo
S e
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4153 CONSULTA DE ESTADO PROCESAL
Procurador Auxiliar n
CONSULTA DE ESTADO PROCESAL ocurado uxiar €
Asesoria, Defensoria y
. I ] . nciliacion
% | Dar clic en Conciliacion y Defensoria donde se desplegarén las Conciliacio
2 | opciones siguientes:
<':
Consulta Estado Procesal, como se muestra en la ilustracion.
. e . o . . . Procurador Augxiliar n
Una vez hecho lo anterior aparecera la siguiente pantalla; (Es de solo lectura no se puede cargar informacién) en donde introduciremos informes sobre el As?a(::)::o Deonssria ey
estado procesal. o
~ P PROFEDET Conciliacion
o . oe. uug;‘éﬁ%‘ﬂ‘é’}'ﬁé‘}é."‘,‘s
0 > Busqueda por Nombre: .
; sonal & Telefénica
e @ Mormbre € Junta
, Procurador Auxiliar n
> Busqueda por Junta: Pnann[T Usuario Actual: LIC. LETI[}It\ RODRIGUEZ LOYOLA AS(;(;UO:ad’O Def:nsgria ey
RAnumFmERAL Procuraduria: DISTRITO FEDERAL - .,
DEFEN DELT ico|c Evaluacién y Estadistica ConCIIIaCIOn
g INFORMACION A USUARIOS
:2 Atencion: & Personal ¢ Telefanica
< Tipo de Busqueda:  Rlombre & Junta
Junta: lm Furm. Exp. Junta: I
urta 1 | Buscar
e
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Seleccione el botdn de BUSCAR para que nos muestre la Procurador Auxiliar en
informacion a usuarios, la blisqueda se puede realizar por medio del Ly Asesoria Defensoria
Nombre (Nombre, Apellido Paterno y Apellido Materno) y Junta. o y
Conciliacion
= | Resultado de la Busqueda por Nombre: i =
0 —
N
Seleccionar el Nombre del Trabajador, como se muestra en la
ilustracion.
- . . . ., PROFEDET Procurador  Auxiliar  en
En la siguiente pantalla se despliegan los tipos de informacion que se s Asesoria Defensoria
pueden seleccionar como: Audiencias, Notificaciones, Promociones, somacios ususos N y
A porcin 6 st i Conciliacion
mparos y Recursos. e € eies
Tipo de Busoueda @ romee € arte
Nornbre: [BERTO £ Patemo:  [GONZALEZ A Maemo: e
L‘)- Buscar
('3_ Junda: 1234586 Nimero de Expediente de ka Junta 2659850F
Lf>' Procurador Ausliar Manuel Barfiz Solorzano
; dnde Conbaparie  Conficto Informacién del Conictn
Texto Papslsta Imprime Papeleta lConcetor,, (o Gaguie,
PROFEDET = i
Pttt rocurador Augxiliar n
I. AUDIENCIAS e ocu ",]do uxtiiar ©
Asesoria, Defensoria y
. ., . . B . ., Atencién: @ perzonal O Teletnica n |I| i’ n
Al seleccionar la opcién de Audiencias, se mostrara la informacion de Fog o € s Conciliacio

41536

las audiencias que ocurren en la JFCA, como se muestra a
continuacion:

Hombre:

[rEeRTo Ap Patemo:  [FONZALEZ An. Matamo

( Buscar

Junta 1234566 Humero de Expediente de la Junta

26580508

Procurader Audiiar  Manuel Bariz Solozano

Contraparte: Inforrmacion de Contrapate Conlieto
A
ar

osm2r204 1
osm22204 1
o5m2204 1530
"
"

losm272204
losm272204

224

Texto Papeleta Imprime Papeleta | L Cancelar L Guardar
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Aqui el desplegado de los datos se presentara por orden cronologico de acuerdo a las fechas de las audiencias. Procurador Augxiliar en
Nota: Asesoria, Defensoria y
' Conciliacion
™ | Sila persona a la cual se le esta dando informes sobre su situacion sea miembro de un grupo, podremos oprimir la liga de “En Grupo”, la cual podremos
2 | realizar la busqueda de este integrante del grupo para validar si efectivamente es integrante o no de dicho grupo. (Esta funcionalidad aplicaré para los
< | cinco casos en Centro de Informacién).
En caso de seleccionar el boton de Texto Papeleta (para los cinco casos), se abrira un area de texto que permitira capturar el texto de la papeleta que se le
entregara al trabajado /usuario cuando la atencién es personal.
Dar clic en el botén “Imprime Papeleta’, para ejecutara la impresion de la papeleta. El texto podra capturarse y/o modificarse en cualquiera de las cinco ig;%ﬁ:or D(?fz)r:”s:(?rria en
diferentes consultas de informacion. nt y
Conciliacion
= 4
0
; Teido Papeleta
|
| TextoPapeleta  |ImprimePapeleta | Guardar | Cancelar
Il NOTIFICACIONES Procurador  Auxiiar —en
: e Asesoria, Defensoria y
Seleccione la opcion de Notificaciones, se mostrara la informacion de Concliacion
o las notificaciones que derivan de la JFCA, y se desplegaran por orden
o cronoldgico de acuerdo a la fecha de las notificaciones, como se
— | muestra en la siguiente pantalla:
<

Elegir el botén de GUARDAR para grabar los datos y borrarlos de la
pantalla para admitir otra atencién. O elegir el botén de CANCELAR, se
borrara la informacion y se preparara la pantalla para realizar una
nueva busqueda.

Texto Papeleta

Imgriene Papeleta Guandar Cancetar
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PROFEDET
- - Procurador Auxiliar en
Il PROMOCIONES : ;
Asesoria, Defensoria y
. iy . i g Conciliacion
Seleccione la opcién de Promociones, se mostrara la informacion de las
o | promociones que realizan los abogados, y se desplegaran por orden
= | cronoldgico de acuerdo a las fechas de las Promociones, como se
2 | muestra en la siguiente pantalla:
<
= . . iy . . . . . | Procurador ~ Auxiliar  en
g Elegir el boton de GUARDAR para grabar los datos y borrarlos de la pantalla para admitir otra atencion. O elegir el boton de CANCELAR, se borrara la Asesoria Defensoria
~ | informacion y se preparara la pantalla para realizar una nueva busqueda. o y
< Conciliacion
PROFEDET Procurador Auxiliar en
IV. AMPAROS pi ] ]
: Asesoria, Defensoria y
. L Henatn @ persn C romions Conciliacién
Seleccione la opcidon de Amparos, se mostraran datos de los
asuntos capturados en el drea de amparos, datos que existen Voo RERT ] mnpuemo  FGURE ] soweno  fmn ]
| relacionados a ese expediente. .
oo: Procurador Ausiliar Wanuel Bariiz Solorzano
L(‘)_ Contraparte Informacidn de Contraparts Conflicto: Informacién del Conflicto
I
[ fudencas Fecha Aviso Actor. 05005/2004
. . . 9 Procurador Auxiliar en
Seleccione de la lista de consulta la informacion de Amparos, esta = Asesoria Defensoria
desplegara a la derecha en los campos Fecha de Resolucion, h y
fac) i . P - Conciliacion
= | Fecha de Aviso Actor, Tipo de Resolucion, Fecha de Vencimiento, J— -
2 | Fecha Presentacion, Abogado, Nimero de D.T. o Para., Fecha
~ | Improcedencia, NUmero del Tribunal, Fecha de Sesion, Resultado
Aparo y Observaciones
| Texto Papelata {Imprima Papeleta | Guardar | Cancelar
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i Elegir el botén de GUARDAR para grabar los datos y borrarlos de la pantalla para admitir otra atencion. O elegir el boton de CANCELAR, se borrara la | Procurador Augxiliar en
w | informacion y se preparara la pantalla para realizar una nueva busqueda. Asesoria, Defensoria y
= Conciliacion
V. RECURSOS Procurzi\dor Auxmar’ en
Asesoria, Defensoria y
. L - e Conciliacion
Seleccione la opcion de Recursos, se mostrara la informacién que se N
w | ha registrado en el area de Recurso.
hE
‘r- La pagina anterior mostrara los campos Junta, Nimero de Expediente
de la Junta, Procurador Auxiliar, Contraparte y Conflicto.
Al seleccionar de la lista de consulta la informacion de Recursos, se Procurgdor Auxmar, en
. g B Asesoria, Defensoria y
desplegara a la derecha en los campos Fecha de Resolucion, Fecha de Conciliacion
© |Aviso Actor, Tipo de Resolucion, Fecha de Vencimiento, Fecha
o Interposicion, Abogado, Motivo Interposicion, Fecha Improcedencia, No.
—< | QT No.R.T., No. Recl., No. Tribunal. g
<
| Cancelar
~ Procurador Augxiliar en
= | Elegir el boton de GUARDAR para grabar los datos y borrarlos de la pantalla para admitir otra atencion. O elegir el boton de CANCELAR, se borraré la | Asesoria, Defensoria y
3 | informacion y se preparara la pantalla para realizar una nueva blsqueda. Conciliacién
<
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4154 REPORTES
FEGEREE'E,!RI Ilsuariw.k:bual:I.IE.I.H:EII'\RUDRIEUEZLUVULA Procurador Auxiliar en
. I ) , —— Asesoria, Defensoria
Dar clic en Conciliacién y Defensoria donde se desplegaran las Conciliacion y
opciones siguientes: W e (e s
- " — | PROFEDET
- Consulta Antecedentes
< -
i 143 H .y Solicitud de Expedientes Audienciss
Elegir la opcion de Defensoria, Demandas y a su vez la opcién de : e i B
Reportes, como se muestra en la ilustracién. % T :
| f’m%
¥ s = i
Aparecera listado de reportes, elegir uno de ellos, apareciendo Procurador Auxiliar en
. . r ' Coneiliaciones por abogado
entonces datos requeridos para la elaboracion del reporte, Reportesde e P ° ,
. : ) Deensaria Asesoria, Defensoria y
enseguida dar clic en el botén IMPRIMIR  Contel Dermansas Gnlecenert) n
~ ::AgennasneAumenmaSDnrahDgann Conciliacion
Antecedentes Turnadaos
:: Periodo
~ Fetha Inicial [temzroos
~ ddimmiaaas
Fecha Final [temz008 |
dofmmiaaaa
. Imprimir
- . Procurador Augxiliar en
Para generar el reporte oprimiremos el botéon de IMPRIMIR. Y m o A ot o Asesoria Defensoria
posteriormente se visualizara la siguiente pantalla del reporte de T o mTo oA PRAENT Conciliac’i()n y
como se imprimiré. R
~
0
g oy

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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